W @mwg

CONG TY CO PHAN
XAY LAP VA VAT LIEU XAY DUNG DONG THAP

DONG THAP BMC
ISO 9001-2015

QUY CHE NOI B
VE QUAN TRI CONG TY

l

9l | |
’W;f
Bong Thap, ngay 18 thang 02 nam 2 022 %




CONG TY CO PHAN XAY LAP CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
VA VAT LIEU XAY DUNG PONG THAP Poc 1ap — Tw do — Hanh phic

QUY CHE NOI BQ VE QUAN TRI CONG TY
CONG TY CO PHAN XAY LAP VA VAT LIEU XAY DUNG PONG THAP

Can cur:

- Cén cir Ludit Chitng khodn s6 54/2019/QH14 ngay 26 théng 11 nam 2019;

- Cén cik Ludt Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 ngdy 17 thdng 6 ncm 2020

- Cdn cit Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2020 cua Chinh phu
- quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu cua Ludt Chiing khodn;

- Cén et Théng tw s6 116/2020/TT-BTC ngay 31 thang 12 nim 2020 cua B trieong
Bé Tai chinh huéng ddn mét s6 diéu vé quan tri cong ty dp dung déi véi cong ty dai
chiing tai Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cua Chinh
phii quy dinh chi tiét thi hamh mét sé diéu ciia Ludt Chiing khodn;,

- Cdn cikPiéu 1é Céng ty Co phdn Xay ldp va Vit liéu xdy dung Déong Thép;

- Cén cir Nghi quyét Dai hji dong cé dong sé 01/NO-PHPCPBT ngay 18 thing 02
ncm 2022



2

MUC LUC

CHUONG 1 = QUY DINH CHUNG --mommmmmememememememememememeememememememememeeeeeeeeeene 6
Ditu 1. Pham vi diéu chinh v déi trong 4p dUNE ===se---eessssmmmmmmmcccmcmcmmmmmemeeees =6
Diéu 2. Giéi thich thuAt NGl va Chit V&t Al cmmmmmmmmmmmmmmmmmommmomommmmmmmmmococccccceoeoeeeeeee 6
CHUONG 2 - DAL HOI PONG CO DONG <--cecemmemeemememene R —— 6

L. QUY PINH POI VOI PAI HOI PONG CO PONG THONG QUA NGHI QUYET
BANG HINH THUC BIEU QUYET TAI CUQC HOP DAL HOI PONG CO PONG ---- 6

Dicu3. Tham quyén triéu tap Dai hoi dOng ¢ dONE =mmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmcmmmmccccoccomcmemeeas 6
Briciid, NHESEDH BHTH0NE 68 (B -sesususesssasmumumomsuses s oy s 7
Piéu 5. Lap Danh Sfl‘Ch c¢d déng co quyén du th \a thong bio vé viéc chdt danh sach ¢d
dong ¢6 quyéen tham dy hop Dai hdi dong ¢6 GOng -----smeemmmmecm o eeeeeees 9

Diéu 6. Thong bao tri¢u tip Dai hoi dOng cd dONG -------=-mmmmsesseeeemmmeeeeemmmmeeena 9
Piéu 7. Chuong trinh, ndi dung Dai héi df‘mg cd AONE =emssmccsuisinssieb et S 10
Diéu 8. Céch thirc dang ky, iy quyén tham dy Dai hoi (0RO R (011 ———— ]
Diéu9. Céc didu kién tién hanh hop Pai hoi ddng cd dong ----------=--mmseeeeeecmmmmersee- 13
Diéu 10. Hinh thtrc thong qua nghi quyét Dai hoi ddng ¢d dOng =--mmmmmmmmmmmmcmccmmcmmeeee 13
Piéu 11. Cac ndi dung duge thong qua tai Dai hoi (0T eTo I (079 = G — 13
Diéu 12. Biéu quyét thong qua cac vén dé tai dai hoi-----=--m---- e EEE R 14
Diéu 13. Cach thirc bo phidu bidu qUYEt----mmmemmeeeeemeemmme e 14
Diga 14, - CEH (HRHE pHI DA G ssssssssssmmmmsmmuissss e s e eSS s 15
Diéu 15. Cach thirc kiém phibu ==-=s-mmmmmmmmmmmemmmemece e e 15
Diéu 16. Diéu kién dé nghi quyét dirgc thONg qUA --=--===-=======mmmmmmmmmmmmmmmemmmcccoc e 15
PIeH 7. ThOTE BAD Kot i Ko 1 IS e s siomsssmmsssmio s i s st i 16
Diéu 18. Cach thirc phan ddi quyét dinh ctia Dai hoi ddng 6 dOng ---------x<=-mceemmeecaes 16
Dien 19. T.45Bish bai hof Dl ol A0NE 60 THNE <= unsssssissmsmmssasiunsiimssssusinsisiaissss 17
* Pitu 20. Cong b Nghi quyét, Bién ban hop Dai hoi dOng ¢ dOng -------cememmesmcemcemme- 17
II. QUY PINH DQI VOI DAI HOI PONG CO PONG THONG QUA NGHI QUYET
BANG HINH THUC LAY Y KIEN BANG VAN BAN 18
Didu 21. Trudng hop duoc ldy ¥ Xi€n c0 d0ng bing vin binsssssssasssl sz 18
Piéu 22, T’rinh t, '[hl"l tuc hop Pai hoi déng cb dong théng qua Nghi quyét bang hinh thire
12y y kién bang VAN DAN ~=====mmemm e e e 18

II. QUY PINH DOI VOI PAI HOI PONG CO PONG THONG QUA NGHI QUYET
'BANG HINH THUC HOI NGHI TRUC TUYEN 20
Diéu 23. Thong bdo triéu tap hop Da.i hoi ddng o dong truc tuyén --------------------------- 20

Diéu 24. Cach thire dang ky tham du Pai hoi dong cb dong trire tuyéne------mmmmmemmmmeeee- 20



Diéu 55.

~
o)

Diéu 25. Cung cip théng tin ding nhép va thuc hién bo phiu dien fi-m-mmmemmeemmeeeeeeeees 21
Diéu 26. Viéc iy quyén cho nguo1 dai dién du hop Dai hoi déng ) dong truc tuyén ------ 22
BT 27, IO K T i T om0 e A S SIS 5 ')
Diéu 28. Thao luan tai Dai hoi dong ¢d dOng tryc tUyen ~-==-===nn==ssmmmmmmmmmeemmmmmeeee 22
Diéu 29. Hinh thtre thong qua Nghi quyét ctia Pai hoi déng ¢b dong truc tuyén ------------ 23
Piéu 30. Cach thirc bd phidu trire tUYEN ==-mmmmssmmmmmmmmmmmcmc e em e e mm e emmmee 23
Diéu 31. Cach thirc kiém phiéu truc tuyén —----=eeeeeeemmmmmmmmmeaes e 24
Biku 30, Thots bt Lt gl KiE il TG cxmemasnnsenssns s s onmsn s s nsn s 24
Diéu 33. Lap bién ban hop Pai hoi ddng cd dong -=--=====mmmmmmmmmmmmmemmmmmmmmmmmmmmmmeeeee 25
Piéu 34. Cong bd Nghi quyét, Bién ban hop Pai hoi ddng c¢b dong -------eemmmmmeeeeeeeeeev 25
IV. QUY PINH f)f)l VOI DAT HQI PONG CO PONG THONG QUA NGHI QUYET
BANG HINH THUC HOI NGHI TRUC TIEP KET HQOP VOI TRUC TUYEN - 25
Diéu 35. Théng bdo triéu tap hop Dai hdi ddng ¢d dONg -----=-=m-mmmmmmemmmmmm oo 23
Piéu 36. Cach thirc dang ky tham du Pai hoi dong b dong---=--m==semsmemcemmmemmmmeeee 25
Piéu 37. Viéc uy quyén cho nguot dai digén du hop Dai hoi dﬁ“)ng co dong ---------=--=------ 25
BHEH 38, D1 i T O Ry s e oo o s i i e s 25
Diéu 39. Hinh thirc thong qua nghi quyét ctia Dai hoi ddng ¢b dong---------===--=-nssezzzz=- 25
Bitw A0, Chch thite DO PHIBI s eessssssmsssmsmssns s s s s S A s e A 26
BHCHAL, AN T KIGT DI e mmmmserommismsmssmssmtoss e st s e s s 26
Didu 42. Thong bao két qua Kidm phiéu —-emmmmemmme e 26
Pigii43, Lah bign baiihop Dal ol AOng 68 Aons=ssssssssamssmmsussmmmmnmmssssmssinsssmsss 26
Piédu 44. Cong bd Nghi quyét, Bién ban hop Pai hoi ddng cd dong---------mnzsmmmmmmmemnue- 26
CHUONG 3 - HQI PONG QUAN TRI----nsmmmmmmmmm oo s 26
Pidu 45. Vai trd, Quyén va nghia vu ctia HDQT -=-enensmememrmmemmm e emmm oo oo 26
Didu 46. Quyén va nghia vu, trach nhiém cua thanh vién HDQT-¥ ---------------------------- a7
" Dbidu47. S6 luong, nhi¢m ky va co cau thanh vién Hoi dong quén tri HDQT --=--ceemmneee- 27
biéu 48. Tiéu chuan va diéu kién Thanh vién HDQT --eeneemmcmmmmmmmmm e 28
Diéu 49. D& cir, g cilr thanh vién Hot dOng GUAN tr] -=-mmmemmmmmmmmmmmmmmmmmmommmmmmmcmmeeeeees 28
D50, Cheh thire bay thafili vitn HBIDT ensssasnsocnmmmmsnmsnomnnssmnnssssmnsmnssmmnnanass 28
bidu 51. Cac truong hop mién nhiém, bai nhiém, thay thé va bd sung thanh vién Hoi dong
QUAI L] == e e e e e 29

bidu 52. Thong béo vé bdu, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi ddng quan trj «=------- 25
“Didu 53. Cach thirc gi6i thiéu ng vién thanh vién Hoi dong quan tri ----------==s==zzzzzee- 29
Piéu 54. Béu, bai nhiém, mién nhiém Chu tich Hoi déng quAn trj -------------smmmmmmmmmmaev 30

Thu lao, thudng va loi ich khac cua thanh vién Hoi dong quan tri ----------------- 31



Diéu 84.

4

Diéu 56. S6 lugng cudc hop tdi thidu theo thAng/qUY/NEM ------=x===ssmmmmserressmmmeeennnas 31
Piéu 57. Cac truong hop phai triéu tp hop Hoi ddng quan tri bt thuong -=-------smmmnsmm- 31
biéu 58. Thong bao Il’lop Hoéi ddng quan tri va quyén du hop Hoi déng quan tri cua thanh
vien Ban Ki€m SOt ===mcmcmmcmcmomm e e e 32

Dicu 59. Diéu kién t6 chirc hop Hoi ddng qUAN tr -=m-nx----znnz=---- e ——— 32
0T O T R i e —— 32
Diéu 61. Céch thirc thong qua nghi quyét cia Hoi ddng qUAI trj =-------==-smmmemmmmmmemeeeas 34
Piéu 62. Viée tiy quyén cho ngudi khic du hop ctia thanh vién Hoi déng quan tri --------- 34
Piéu 63. Lép bién ban hop Hoi dong QUAN EI == m e m e e e e 34
Piéu 64. Truong hop chu toa va/hodc thu ky tir chdi ky Bién ban hop Hoi ddng quan trj -35
Diéu 65. Thong bdo nghi quyét, quyét dinh ciia Hoi ddng quan trj ----==-=sm=msmmmmeeemmeeme- 35
DIRIIG6: AT T 1V THIDE EIENQIT wmmmsmmns w65 35
Diéu 67. Tiéu chuan ctia Ngudi phu trach qUAN trj cONg 1y =--=nnnnssssmmmmmmmmmmmmmmmmemmmeee- 35
Diéu 68. Viéc bd nhiém Ngudi phu trach qUAN tr] CONE Ly -----=nn=ns=ssmmmmmmmmmmmmmmmmmnnnae- 35
biédu 69. Céac truong hop mién nhiém Ngudi phu trach quan tri CONg ty =------=-==mmmmmmmm- 35
Piéu 70. Thong bao bd nhiém, mién nhiém Ngudi phu trach quan tri cOng ty-==-=======---- 33
Didu 71. Quyén va Nghia vu ctia Ngudi phu trach quan tr Cong ty ------==mmmmmmmmmmmem e 36
CHUONG 4 = BAN KIEM SOAT - 36
Pidu 72. Vai trd, quyén, nghia vu- ctia Ban Kiém sodt, trach nhi¢m cua thanh vién Ban
KiI€m SOAt ======mmm e oo e e 36

Diéu 73. S& lrgng, nhiém ky, thanh phén va co cdu thanh vién Ban Kiém $04t------------- 37
Diéu 74. Tiéu chuan va diéu kién cua thanh vién Ban Kiém S04t ---=-==mmssemmmssmmmmmnnemma- 37
Pidu 75. Pé ctt, tmg cit thanh vién Ban Ki8m $04t-----mmsnnmnsmmmm oo omommo oo 38
Diéu 76. Céch thitc biu thanh vién Ban Ki€m SOt —-mmmmmmmmmmmmmmmmm oo 38
Diéu 77. Céc truong hop mién nhiém, bai nhiém thanh vién Ban Kitm softsssssummummsnse 38
. Diéu 78. Thong bao vé bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Ban 36T ) B loy | 39
Piéu 79. Tién luong va quyén lgi khic ctia thanh vién Ban Kiém SOAt ------mmmnn-emmmmmmmee 39
CHUONG 5 — TONG GIAM DOC-----emmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmm oo 39
Piéu 80. Vai rd, trach nhiém, quyén va nghia vu ctia Tong Gidm dde ------mmmmmmmmemmnanos 39
Pidu 81. Nhiém ky, tiéu chudn va didu kién ctia Téng Giam dde---mmnmmemmmmoeeeemmmaeee 40
Piéu 82. Ung cilt, dé cir TOng Gidm dOc ~--==-=n=mmn=mmmmmmmmmmcmmmcmoccmme oo cmmeemem e 40
Pidu 83. B6 nhiém, mién nhiém, ky hop dong, chdm dut hop dong déi véi Téng Giam

& 40

Théng bao bod nhiém, mién nhiém, ky hop dong, cham dirt hop dong doi véi Tong
GIAM AOC =mmmmmmmmm e e e e e 40




5

Diéu 85. Tién luong va lgi ich khéc clia Téng Gidm d8Ce-nnnnmmmmmccemeeeeeeeeeee 41
CHUONG 6 — CAC HOAT PONG KHAQC ----nmmmmmmmccccmmccmmmommce e emmmmemmmmeee 41
Diéu 86. Thi tuc, trinh tu trié}l tap., thong bdo moi hgg, ghi bién ban, thong bdo két qua hop

gita HPQT, Ban kiém soat va Tong GIam d0g---nrrresrmmmmmem oo 41
Diéu 87. Thong bao Nghi quyét/ Quyét dinh ctia HPQT cho Ban _kiém SOAt=======mmmmmmmann 41
Piéu 88. Thong bdo Nghi quyét/ Quyét dinh ciia HDQT cho Tong Gidm ¢ --------------- 41
Piéu 89. Céc trudng hQ‘p‘Ban kiém ,soét va Tong Giam dbc dé nghi triéu tap hop HPQT va

nhitng van dé can xin y kieén HPQT ===-mmrmmmmmmmme oo e 41
Diéu 90. Béo céo ctia Tong Giam dbe voi HDQT vé viée thuc hién nhiém vu va quyén han

Diéu 91,

Diéu 92.

Picu 93.

AUQC GIAO === mm e 42

Kiém diém viéc thye hién nghi quyét va cdc van dé uy quyén khac cua [IDQT doi
vOi TOng Gidm d0¢ ===mmmmemmmmme e e e 42

Cdc van d¢ Tong Gidm doc phai bao cdo, cung cap thong tin va cich thire thong
bao cho HDQT, BKS oo e 43
Phoi hop hoat dong kiém sodt, diéu hanh. giam sat gitra cdc thanh vién HDQT.
cac kiém sodt vién va Tong Giam doc theo cac nhiém vu cu thé cua cac thanh vién

NEU TN === === m = e e e e e e e e e e 43
Diéu 94. QEI_\,-" dinh vé ’viéc danh gié.‘ hoat dong ctia Thanh vién HDQT, Kiém sodt vién,
Tong Gidm doc va ngudi diéu hanh Khag---mmmmmemmmmme oo 45
Diéu 95. Khen thudng ---=--=munmmmemeemeeeee s S S S 46
Pt 96, K Tubtsssesmsmmmammsss e S 46
CHUONG 7 - DPIEU KHOAN THI HANH 46

Diéu 97.

Piéu khoan thi hanh —-seeeememmmeeeeeee 46



6

CHUONG 1 - QUY DPINH CHUNG
Picu 1. Pham vi diéu chinh va déi twgng ap dung

1. Pham vi diéu chinh: Quy dinh nay dugc xay dung theo Thong tu s6 116/2020/TT-
BTC ngay 31 thang 12 ndm 2020 cta B trudng B Tai chinh, quy dinh cac ndi dung vé
vai tro, quyén va nghia vy cia Pai hoi dong cb dong, Hoi dong quan tri, Téng Giam dbc;
trinh tyw, tha tuc hop Pai hoi ddng ¢b dong; dé ctr, mg cir, biu, mién nhiém va bii nhiém
thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban kiém soét, Téng Giam ddc va cdc hoat dong khac theo
quy dinh tai Piéu 1& cong ty va cac quy dinh hién hanh khéc ctia phép luat,

2. D6l tuong 4p dung: Quy ché nay duge 4p dung cho cic thanh vién Hoi ddng quan
tri, Ban kiém soat, Téng Gidm dbc va nhitng ngudi lién quan dugce dé cap trong quy ché
nay.

Piéu 2. Giai thich thuit ngit va chir viét tit

1. Thanh vién HDQT khéng diéu hanh 13 thanh vién HPQT khéng phai 13 Tong
Giam dbc, Pho Téng Giam dbc, Ké toan trudng va nhimg ngudi diéu hanh khéc theo quy
dinh ctia Diéu 1& cong ty.

2. Thanh vién doc lap HDQT (sau day goi la thanh vién ddc 1ap) 1a thanh vién dugc
quy dinh tai khoan 2 Piéu 155 Luét doanh nghiép.

3, Cong ty: la Cong ty CH phan Xay 1ip va Vit liéu Xy dung Pong Thép

4. HPQT: 12 Hoi ddng quan tri

5. Ung cu: 14 tu dé cu

6. BKS: 12 Ban kiém soat

7. VSD: 1a Téng cong ty luu kY va bu trir chimg khoan Viét Nam

8. Pai biéu: 1a Cb déng, ngudi dai dién (nguoi duge cd dong iy quyén)

9. Ngudi phu trach quan tri cong ty: 1a ngudi co6 trach nhiém va quyén han dwoc quy
dinh tai Piéu 281 Nghi dinh 155/2020/ND-CP.

CHUONG 2 - PAI HQI PONG CO PONG

1. QUY PINH pOI VOI PAI HOI PONG CO PONG THONG QUA NGHI
QUYET BANG HINH THUC BIEU QUYET TAI CUQC HQP DAI HOI PONG
cO PONG

Pidu 3. Thim quyén triéu tdp Pai hdi ddng cd dong

1. Tham quyén triéu tdp Pai héi dong cé dong fhwérng nién: Dai hoi ddng c6 dong
hop thudng nién mdi nim mot 1an va trong thdi han bén (04) thang ké tir ngay két thic
nam tai chinh. Tru trudong hop BICU 1é cong ty c6 quy dinh khac, Hoi dong quan tri quyét
dinh gia han hop Pai hoi déng c¢d dong thudng nién trong trwdng hop can thiét, nhung
khéng qua sau (06) thang ké tir ngay két thiic nim tai chinh.

2. Tham quyén triéu tap Dai hoi ddng cd dong bat thudmg:

a) HDQT phai tri¢u tp hop Pai héi dong cb dong trong thdi han ba muoi (30) ngdy
ké tir ngay s6 thanh vién HPQT hoic Kiém soat vién con lai nhu quy dinh tai diem b
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khoan 3 Biéu 14 Diéu 18 cong ty hodc nhan duoc yéu cau quy dinh tai diém c va diém d
khoan 3 Diéu 14 Piéu 1é cong ty;

b) Hoi ddng quan trj phai thong bao trirong hop thanh vién doc lap Hoi <:‘1’onU quan tu
khong con dap ung @i céc tiéu chuan va didu kién tai cudc hop Pai hoi dong c6 dong gan
nhét hodc triéu tap hop Dai hoi dong cd dong dé bau bd sung hodc thay thé thanh vién doc
lap Hoi dong quan tri trong thoi han 06 thang ké tir ngay nhan dwoc thong bao cua thanh
vién doc lap Hoi dong quan tri 6 lién quan;

¢) Truong hop HPQT khéng triéu tap hop Pai hoi dong c6 dong theo quy dinh tai
diém khoan 4 Piéu 14 Diéu I8 cong ty thi trong thoi han ba muoi (30) ngay tiép theo, Ban
kiém soat phai thay thé HPQT triéu tap hop Pai hoi ddng cbd dong theo quy dinh tai
khoan 3 Piéu 140 Luat doanh nghiép;

d) Truong hop Ban kiém soat khong triéu tdp hop Dai hoi déng ¢ déng theo quy
dinh tai diém b khoan 4 Didu 14 Didu 1& c¢ong ty thi ¢d dong hodic nhém cd dong quy dinh
tai diém c khoan 3 Piéu 14 Diéu 1¢ cong ty c6 quyén yéu cau dai dién Céng ty triéu tap
hop Pai hoi ddng c6 dong theo quy dinh tai Luat Doanh nghiép.

Trong treong hop nay, cb dong hoac nhom ) dong tricu tap hop Pai hor déng b
dong c6 thé dé nghi Co quan ding ky kinh doanh giam sat trinh tw, thu tuc triéu tap, tién
hanh hop va ra quyét dinh cta Pai hdi ddng cb dong. Tat ca chi phi cho viéc triéu tap va
tién hanh hop Pai hoi dong cb dong duoc Cong ty hoan lai. Chi phi nay khong bao gom
nhiing chi phi do ¢ déng chi tiéu khi tham du cudc hop Pai hoi ddng co dong, ké ca chi
phi &n ¢ va di lai.

Thu tuc dé t6 chuce hop Pai hoi dong ¢b déng theo quy dinh tai khoan 5 Picu 140
Luét Doanh nghiép.

Piéu 4. Nhan su Dai hoi dong c6 dong
1. Chu toa va Poan Chu toa:

a) Chi tich Hoi ddng quan tri 1am chu toa hodc uy quyén cho thanh vién Hoi dong
quan trj khac 1am chu toa cude hop Pai héi dong c¢d dong do Hoi dong quan tri triéu tap.
Trudng hop Chu tich véng mit hodc tam thoi mat kha nang 1am viée thi cac thanh vién
Hoi ddng quan tri con lai biu mot nguoi trong s6 ho lam chu toa cudc hop theo nguyén
thc da sb. Trudng hop khong biu duoc ngudi 1am chii toa, Trudng Ban kiém soat diéu
hanh dé Dai hoi déng ) dong bau chu toa cudc hop trong sb nhiing nguoi du hop va
nguoi ¢ phiéu bau cao nhét lam chu toa cude hop;

b) Tru tm’cmg hop quy dinh tai diém a khoan nay, nguoi ky tén triéu tap hop Dai ho]
dong c6 dong diéu hanh dé Pai hoi dong c6 dong bau chu toa cude hop va ngudi cb 56
phlcu bAu cao nhét 1am cha toa cudc hop;

¢) Chu toa c¢6 quyén thuc hién cac bién phap can thiét dé diéu khién cudc hop mot
cach hop 1y, co trat tu, ding theo chuong trinh d& dugce thong qua va phan anh duge mong
mubn cua da sé ngudi dw hop.

d) Chu toa cudc hop Pai ho1 dong cb dong co quyén sau day:

— Yéu ciu tat ca nguoi du hop chiu su kiém tra hodc cac bién phap an ninh hop
phap, hop ly khac;
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— Yéu cau co quan cé thAm quyén duy tri trat tw cudc hop; truc xudt nhirg nguoi
khong tuan thi quyén diéu hanh cta chi toa, cd ¥ gy rdi trat tr, ngin can tién trién binh
thuong ciia cude hop hodc khéng tudn thu cac yéu cau vé kiém tra an ninh ra khéi cudc
hop Pai hoi dong ¢ dong.

¢) Chti toa ¢ quyén hodn cudc hop Pai hoi ddng cb dong da co da sé nguoi ding ky
du hop tdi da khéng qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay cudc hop du dinh khai mac va chi
duoc hoan cude hop hoic thay dbi dia diém hop trong trudng hop sau day:

— Dia diém hop khong c6 du chd ngéi thuén tién cho tat ca ngudi du hop;

— Phuong tién thong tin tai dia diém hop khong bédo dam cho c¢d dong du hop tham
gia, thdo ludn va biéu quyét;

— C6 ngudi du hop can tro, gy rdi trit tir, c6 nguy co lam cho cudc hop khong
duoc tién hanh mot cach cong bang va hop phép.

Mot sé quyén va nghia vu khéc ctia Chil toa theo quy dinh ctia lut hién hanh,

) Poan Chu toa gdm 03 ngudi, bao gdbm 01 Ch tich va 02 Thanh vién.

h) Nhiém vu cua Doan Chu toa:

— Piéu hanh cac hoat dong cta Bal hoi ddng cb dong Cong ty theo chuong trinh du
kién ciia HDQT da duoc Dai hoi dong cd dong thong qua; '

— Huéng dan cac dai biéu va Pai hdi thdo ludn cic ndi dung cé trong chuong trinh;

Trinh du thao, két ludn nhirng véan dé can thiét dé Dai hoi biéu quyét;

— Tra lo1 nhiing van dé do Pai ho1 yéu cau;

Giai quyét cac van dé phat sinh trong sudt qua trinh Pai hdi.

i) Nguyén tic lam viéc ctia Poan Chu toa: Poan Chu toa lam viéc theo nguyén tic
tap the, tap trung dan chu, quyét dinh theo da so.

2. Thu ky dai hoi:
a) Chu toa cir mot hodc mot ) nguoi [am thu ky cudc hop;
b) Nhiém vu cua Thu ky dai hot:

— Ghi chép day du, trung thuc noi dung Pai hoi;

Tiép nhan phiéu ding ky phat biéu ctia ¢6 dong/Pai biéu;
— Lap Bién ban hop va soan thiao Nghi quyét Pai hoi dong cd dong;

— HO trg Chu toa cong bd thong tin lién quan dén cudc hop Dai hoi déng cb dong va
thong bao dén céc Cb dong theo diing quy dinh phép luat va Diéu 1é cong ty;

— Cac nhiém vy khac theo yéu cau cua Chua Toa.
3. Ban kiém phiéu:

a) Dai hoi dong c6 dong bau mot hodc mot s6 ngudi vao ban kiém phiéu theo dé
nghi cua chu toa cude hop; ;

b) Nhiém vu ctua Ban kiém phiéu:



9

— Pho bién nguyén tac, thé 1¢, huéng dan cach thic biéu quyét.

— Kiém va ghi nhin phleu biéu quyet lap bién ban kiém phiéu, cong bd két qua;
chuyén bién ban cho Chu toa phé chudn két qua biéu quyét.

— Nhanh chéng thong bao két qua biéu quyét cho thu ky.

— Xem xét va bao cdo Dai hdi nhitng trtfﬁmg hop vi pham-thé 18 bidu quyét hoic
don thu khiéu nai vé két qua biéu quyét.

4. Ban kiém tra tu céch c6 dong/dai biéu:

a) Chu toa cir mQt hodc mot sO nguot lam trong Ban kiém tra tu cach co dong/Pai
biéu phuc vu cudc hop.

b) Nhiém vy ctia Ban kiém tra ¢6 dong/dai biéu:
— Kiém tra tw cach va tinh hinh ¢b déng, dai dién cb déng dén du hop.

— Trudng Ban kiém tra tu cach dai biéu béo cao voi Dai hoi dong cd dong tinh hinh
c¢d dong dur hop. Néu cude hop c6 di s6 luong cb déng va dai dién duoc Uy quyén co
quyén du hop dai dién trén 50% tdng s phiéu biéu quyét thi cudc hop Pai hoi dong co
dong Cong ty duoc t6 chire tién hanh.

— Tham gia kiém phiéu cic ndi dung khic trude khi thanh 1ap Ban kiém phiéu.

Pidu 5. Lap Danh sich c¢b déng c6 quyén du hop va thong bio vé viée chit danh
sach c6 dong c6 quyen tham dy hop Pai hoi dong co dong

1. Cong ty phai cong bd thong tin vé viée 1ap danh sach ¢ déng c6 quyén tham du
hop Pai hoi dong cd dong tbi thiéu 20 ngay trde ngay ding ky cudi cung,

2. Cong ty thyc hién thu tuc 14p danh sach c6 déng va cac thu tuc lién quan theo quy
dinh tai Quy ché thuc hién quyén cia Tong cong ty Luu ky va Bu trir chimg khoan Viét
Nam.

Diéu 6. Théng bio tri¢u tip Dai hoi dong co dong

1. Ngudi triu tép hop Dai ho1 dong c6 dong phai giri thong b4o mai hop dén tat ca
cd dong trong danh sach c6 déng c6 quyén dw hop chim nhat 1a 21 ngay truéc ngay
khai mac néu Piéu 1é coéng ty khong quy dinh théi han dai hon. Thong bao mm hop
phai c6 tén, dia chi try s& chinh, mi s6 doanh nghiép; tén, dia chi lién lac cua co dong,
thoi gian, dia diém hop va nhimng yéu cau khac dbi véi ngudi du hop.

2. Thong bao moi hop duge gur bing phuong thirc dé bao dam dén duoc dia chi lién
lac cua c6 dong va dang trén trang thong tin dién tr clia cong ty; truong hop cong ty xét
thay can thiét thi dang bao hing ngay cua trung wong hodc dia phuong theo quy dinh cta
Diéu 1€ cong ty.

3. Thong bdo mo1 hop phai dugce giri kem theo cac tai liéu sau day:

a) Chuong trinh hop, cac tai liéu sir dung trong cudc hop va du thao nghi quyét déi
~ VGi tung van d€ trong chuong trinh hop;

b) Phiéu biéu quyét/phiéu bau cr.
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4. Truong hop codng ty cd trang thdéng tin dién tr, viéc gl tai licu hop kém theo
théng bio moi hop quy dinh tai khoan 3 Biéu ndy c6 thé thay thé bing viéc dang tai lén
trang thong tin dién fir cia cong ty. Trudng hop nay, thong bao mdi hop phai ghi rd noi,
cach thirc tai tai liéu.

Piéu 7. Chuwong trinh, ngi dung Pai hoi df‘mg co dong

1. Cudc hop Pai hoi déng ) dong dugec triéu tap theo cac truong hop quy dinh tai
Piéu 3 Quy ché nay.

2. Ngudi triéu tap hop Pai hdi déng cd dong phai thyc hién cac cong viée sau day:

a) Chuan bi danh sach cb dong du dleu kién tham gla va biéu quyet/bau cu tal cudc
hop Pai hoi dong cd dong. Danh sach cb dong ¢ quyén du hop Pai hoi dong co dong
dugc lap khdng qua /10 ngay] trude ngay gui thong bao mdi hop Pai hoi dong cd dong
[néu Diéu 1é cong ty khong quy dinh thoi han ngdn honj. Céng ty phai cong bd thong tin
v& viéc lap danh sdch ¢ dong c6 quyén tham du hop Pai hoi ddng ¢d dong t6i thiéu 20
ngay trude ngdy ding ky cudi cting. Trinh tu, thu tuc thue hién theo quy dinh tai Diéu 6
Quy ché nay;

b) Chuan bi chuong trinh, ndi dung dai hoi;

¢) Chuén bi tai liéu cho dai hoi;

d) Du thao nghi quyét Pai hoi ddng cb dong theo ndi dung du kién cua cude hc_)p;
d) Xac dinh thoi gian va dia diém to chic dai hoi;

e) Thong bdo va giri thong bao hop Pai hoi ddng cb ddng cho tit ca cac cb dong co
quycn du hop; '

g) Cac cong viéc khac phuc vu dai hoi.

3. Théng bao moi hop Pai hoi ddng c¢d dong duoc giii cho tat ca cac ¢b dong bang
phuong thire dé bao dam dén duoc dia chi lién lac ctia ¢ dong, ddng thoi cong bd trén
trang thong tin dién tir cia Cong ty va Uy ban Chimg khoan Nha nudc, S¢ giao dich
ching khoan noi o phiéu cua Cong ty ni€ém yét. Nguot trigu tdp hop Dai hoi df‘mg ch
dong phai gui thong bio moi hop dén tit ca cac c¢b déng trong Danh sach ¢ dong cé
quyén du hop cham nhét [21 ngay] trude ngay khai mac-cudc hop [néu Piéu 1é cong ty
khéng quy dinh thdi han dai hon] (tinh tir ngdy ma thong bdo dwoc gui hoic chuyén di
" mdt cach hop 18). Chuong trinh hop Pai hdi dong cd déng, cac tai liéu lién quan dén cic
van dé sé duoc bidu quyét tai dai hoi duoc giri cho céc ¢b dong hoac/va dang trén trang
thong tin dién tr cﬁa Cong ty. Trong truong hop tai liéu khong duoce gfli kém thong bdo
hop Pai hoi dong c6 dong, thong bao moi hop phai néu rd duong dan dén toan bo tai liu
hop dé céc c6'dong c6 thé tiép cén.

4. C6 dong hodc nhom cb dong theo quy dinh tai khodn 2 Piéu 12 Diéu 18 cong ty co
quyén kién nghi vn dé dwa vao chuong trinh hop Pai hdi ddng cd dong. Kién nghi phai
bang vin ban va phai duoc gui dén Cong ty cham nhét /03 ngay] 1am viée trude ngiy
khai mac cudc hop [trir trucng hop Piéu Ié cong ty cé quy dinh khdc]. Kién nghi phai ghi
15 tén cb dong, s6 luong ting loai ¢d phén cta cb dong, dia chi lién lac, qudc tich, sb The
can cuoc cong dan, Gn} chtrng minh nhan dan, Ho chiéu hodc ching thuce c4 nhan hop
phap khéc dbi voi cd dong 13 ca nhan; tén, ma sb doanh nghiép hoic sb Luyet dinh thanh



11

lap, dia chi tru s& chinh ddi véi ¢6 dong 1a td chirc: sé lwong va loai cb phan c¢d dong dd
nam gitlr, va van dé kién nghi dua vao chuong trinh hop.

5. Ngudi triéu tap hop Pai hi dong ¢ déng co quyén tir chdi kién nghi quy dinh tai
khodn 4 Diéu nay néu thugc moét trong cac truedng hop sau:

a) Kién nghi dwoc giri dén khong dling quy dinh tai khoan 4 Diéu nay;

b) Vao thoi diém kién nghi, c6 déng hodc nhém ¢b dong khong ném gitt du tir /5%
¢6 phéan pho thong tré 1€n theo quy dinh tai khoan 2 Biéu 12 Dicu 1€ cong ty;

¢) Véan dé kién nghj khong thudc pham vi thdm quyén quyét dinh cta Dai hoi dong
co dong;

d) Céc trudng hop khac theo quy dinh cia phép luat va Pidu 16 cong ty.

6. Ngudi tricu tap hop Pai hoi déng cb dong phai chép nhan va dua kién nghi quy
dinh tai khoan 4 Diéu nay vao du kién chuong trinh va ndi dung cudc hop, trir truong hop
quy dinh tai khoan 5 Dicu nay; kién nghi dugc chinh thitc bd sung vao chuong trinh va
noi dung cudc hgp neu dugce Pai hoi dong ¢ déng chap thuan.

Pitu 8. Cich thirc diing ky, ity quyén tham dw Dai hoi ddng cb dong

1. Cach thu’c dang ky tham dy Pai hoi ddng cb dong trude ngay khai mac cude hop
Pai hoi dong cb dong:

a) Cach thirc dang ky tham du cudc hop Pai hoi d@)ﬂg ¢ dong duoc qui dinh ro tai
Thoéng bao hop Pai hoi déng cb doéng.

b) C6 dong chon hinh thirc ding ky tham dir hop Pai hdi dong ¢d déng theo cach
thirc da ghi trong thong béo, bao gdm:

— Tham dy va biéu quyét/bau ctr tryre tiép tai cudc hop;

- U)f quyé‘:n cho mét dai dién khéac tham du va biéu quyét/bﬁu cu tal cudc hop va
tudn thu quy dinh tai Khoan 2 Diéu nay; (Truong hop ¢é nhiéu hon mot dai dién duoc cu
thi phai xac dinh cu thé s6 c6 phan va sé phiéu bau cu/biéu quyét duoc uy quyén cho mdi
dai dién).

— Tham du va biéu quyét/bau cir thong qua hoi nghi true tuyén, bé phiéu dién tu
hodc hinh thirc dién tir khac;

— Gui phiéu biéu quyét/phiéu_ bau cir dén cudc hop thong qua g thu, fax, thu dién
a;

— Céc hinh thitc ding ky tham dy hop Dai hoi dong ¢ dong khac phu hop véi qui
dinh cua Phap luat.

— Cong ty phai ¢ ging tbi da trong viée ap dung céc cong ngh¢ thong tin hién dai
dé ¢b dong co thé tham duy va phét biéu ¥ kién tai cude hop Pai hoi ddng cb dong tt nhat,
bao gém hudng dan cb dong biéu quyét thong qua hop Pai hdi ddng cb dong tryc tuyén,
bo phiéu dién tr hodc hinh thirc dién tr khac theo quy dinh tai Diéu 144 Luat doanh
- nghiép va Diéu 1¢ cong ty.

2. Quy dinh vé viéc iy quyén tham du dai hoi
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a) Co doéng, ngudi dai dién theo uy quyén ctia cd dong thwe hién iy quyén theo quy
dinh tai Diéu 16 Diéu 1é Cong ty;

b) Viéc Uy quyén cho ca nhén, t6 chic dai dién du hop Pai hdi dong cd déng theo
quy dinh tai Piém a Khoan 2 Diéu ndy phai lap thanh vin ban. Van ban iy quyén dugc
lap theo quy dinh cta phap lut vé dan sy va phai néu 1o tén cd dong uy quyén, tén ci
nhén, t6 chirc dwoc Gy quyén, sé luong ¢ phan dwoc Gy quyén, ndi dung Gy quyén, pham
vi iy quyén, thoi han uy quyén, chit ky ctia bén y quyén va bén dugc iy quyén.

Ngudi duoc ty quyén dy hop Pai hoi ddng cb dong phai ndp vin ban Gy quyén khi
dang ky du hop. Truong hop ty quyén lai thi ngudi tham du hop phai xuat trinh thém vin
béan Gy quyén ban dau cta c6 déng, nguoi dai dién theo Gy quyén cua c¢d dong 1a tb chirc
(néu trrde doé chua ding ky véi Cong ty).

¢) Phiéu biéu quyét/Phiéu bau cir ciia ngudi duoe uy quyén dy hop trong pham vi
dugc uy quyén van cé hig¢u lyc khi xay ra mot trong cac truong hop sau déy trir trudng
hop:

— Nguoi uy quyén da chét, bi han ché nang luc hanh vi dan sw hodc bi mat ning luc
hanh vi1 dan su;

— Nguoi iy quyén da hiy bo viée chi dinh ay quyén;

— Ngudi ty quyén da hiy bo thim quyén ctia ngudi thue hién viée uy quyén.

— Piéu khodn nay khéng ap dung trong truomg hop Cong ty nhan dugc thong bao ve
mot trong c4c sy kién trén trude gid khai mac cude hop Pai hoi ddng c6 dong hodc trude
khi cudc hop dugc triéu tap lai.

3. Céch thirc ding ky tham du Pai hoi dong cd doéng va Kiém tra tu cach dai biéu
vao ngay t6 chue Dai hoi dong c6 dong

Trudce khi khai mac cudc hOp Cong ty phdl tién hdnh thi tuc ding ky cb dong va

phai thue hién viéc dang ky cho dén khi cac ¢b dong cé quyén du hop co mat ding ky hét
theo trinh tu sau:

a) Khi tién hanh ding ky ¢ déng, Cong ty cip cho timg cd déng hodc dai dién theo
lly quyén co quyén biéu quyét mot thé bidu quyét/phiéu biéu quyét/phiéu br?lu ct, trén do
ghi s0 dang ky, ho va tén cﬁa ¢ déng, ho va tén dai dlen theo iy quyén va sb ph1eu biéu
quy c,t/phzcu bau cir ctia c6 dong do. Bal hoi dong co dong thao ludn v biéu quyet theo
ting van dé trong ndi dung chuong trinh. Viée bidu quyét duge tién hanh bing biéu quyet
tin thanh, khong tan thanh va khong c6 v kién. Két qua kiém phiéu duoc Chu toa/Ban
kiém phiéu cong bd ngay trude khi bé mac cude hop [trir truong hop Diéu 1é cong ty cé
quy dinh khdc]. Pai hoi bau nhiing ngudi chiu trach nhiém kiém phiéu hodc gidm sat
kiém phiéu theo dé nghi ctia Chu toa. S6 thanh vién cta ban kiém phiéu do Pai hoi dong
¢ déng quyét dinh cin cr dé nghi ciia Chu toa cude hop;

b) C6 déng, nguoi dai dién theo ty quyén cia cd dong 13 t6 chirc hodc ngudi duge
iy quyén dén sau khi cudc hop da khai mac cé quyén dang ky ngay va sau d6 c6 quyén
" tham gia va biéu quyétfb“iu cfr tai dai hoi ngay sau khi dang ky. Chu toa khong c6 trach
nhiém dung dai hoi dé cho ¢ dong dén mudn ding ky va hiéu lyc ctia nhitng ndi dung da
duoe biéu quyét/bau cir trude d6 khong thay doi.
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Pidu 9. Cac didu kién tién hanh hop Dai hdi ddng cd dong

1. Cudc hop Dal hoi dong co dong duoc tién hanh khi ¢ s6 c6 dong du hop dai dién
trén 50% tong s ¢b phén c6 quyén biéu quyét .

2. Tm(‘mg hop cudc hop 1an thr nhét khong du diéu kién tién hanh theo quy dinh tai
khoan 1 Piéu nay thi thong bao moi hop 1an thir hai dwoc gt tr ong thoi han /30 ngay/, ké
tr ngay du dm 1 hop [an thtr nhat. Cudc hop Pai hoi CIonOr cb dong lan thu hai dum, tién
hanh khi c6 s6 ¢ déng dy hop dai dién tir /33%] téng s6 c¢d phan ¢6 quyén biéu quyét tre
1én.

3. Trudng hop cude hop 1an thir hai khong du diéu kién tién hanh theo quy dinh tai
khoan 2 Diéu nay thi thong bio moi hop lan thit ba phai duoc gui trong thoi han /20]
ngay ké tir ngay du dinh hop 1an tht hai. Cudc hop Pai hoi ddng cd dong lan thir ba duoc
tién hanh khong phu thude vao téng s6 phiéu biéu quyét cta cac cd dong du hop.

Pidu 10. Hinh thitc théng qua nghi quyét Pai hdi ddng cb dong

Dai hoi déng cd dong thong qua nghi quyét thudc tham quyén bang hinh thic biéu
quyét tai cudc hop, lay ¥ kién bang van ban va cac hinh thuc khac theo quy dinh cua phap
luat hi¢n hanh.

Piéu 11. Cac ndi dung dwgc thong qua tai Pai hoi dong cb dong

1. Théng qua dinh hwéng phat trién ctia Cong ty;

2. Xem xét, xtr Iy vi pham ctia thanh vién Hoi déng quan tri, thanh vién Ban kiém
soat gay thiét hai cho Cong ty va cd dong Cong ty;

3. Phé duyét danh séch cong ty kiém todn dugc chap thuan; quyét dinh cong ty kiém
toan duoc chﬁp thudn thuc hién ki€ém tra hoat dong cua Cong ty, bdi mién kiém toan vién
duogc chap thuan khi xét thay can thiét;

4. Ké hoach kinh doanh hing nim ctia Céng ty;

5. Bao céo tai chinh héng nam da duoc kiém toan;

6. Béo cdo cua Hoi ddng quan tri vé quan tri va két qua hoat dong ctia Hoi dong
quan tri va tirng thanh vién Hoi dong quan tri; _

7. B4o cao ciia Ban kiém soat vé két qua kinh doanh cua Cong ty, két qua hoat dong
cua Ho1 df‘mg quan tri, Téng Giam dbc;

8. Béo cdo tu danh gid két qua hoat dong ctia Ban kiém so4t va thanh vién Ban kiém
soat;

9. Mitc.cd tirc d6i véi mdi cd phan cia timg loai;

10. S luwgng thanh vién Hoi déng quan tri, Ban kiém soat;

11. BAu, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi déng quan tri, thanh vién Ban kiém
soat;

. 12. Quyét dinh ngan sdch hoac tong mirc thi lao, thuong va loi ich khac ddi voi Hoi
ddng quan tri, Ban kiém soAt;
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13. Phé duyét danh sach cong ty kiém toan duoc chép thuan; quyét dinh cbng ty
kiém todn dugc chap thuan thuc hién kiém tra cac hoat dong cua cong ty khi xét thiy can
thiét;

14. B6 sung va stra d6i Piéu 1é cong ty;

15. Loai ¢d phan va sb 1ucmg cb phan méi duge phat hanh dbi véi mdi loai ¢b phan
va viéc chuyén nhugng ¢ phin cua thanh vién sang 1ap trong vong 03 nam dau tién ké tir
ngay thanh lap;

16. Chia, tach, hop nhit, sap nhap hodc chuyén doi Cong ty;

17. Té chirc lai va giai thé (thanh 1y) Cong ty va chi dinh ngudi thanh 1y;

18. Quyét dinh dau tu hoic ban so tai san co6 gia tr1 tr [35%) tong gid tri tai san tro
1én dwoc ghi trong Béo cdo tai chinh gén nhét ciia Cong ty [trir trudng hop Didu 18 cong ty
quy dinh ty 1€ hodc gia tri khac];

19. Quyét dinh mua lai trén 10% tong s6 cd phan d3 ban cta mdi loai;

20. Cong ty ky két hop ddng, giao dich v&i nhitng dbi twong duge quy dinh tai
khoan 1 Piéu 167 Luat Doanh nghiép vdi gia tri bang hodc 1én hon 35% tong gid tri tai
san cua Cong ty dugc ghi trong bao céo tai chinh gan nhat;

21. Chép thuén céc giao dich quy dinh tai khoan 4 Piéu 293 Nghi dinh s6
155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2020 cta Chinh pht quy dinh chi tiét thi hanh
mot s6 diu cua Luat Chiing khoan;

22. Phé duyét, bd sung, sira d6i Quy ché ndi bd vé quan tri cong ty, Quy ché hoat
ddng Hoi ddng quan tri, Quy ché hoat dong Ban kiém sodt;

23. Céc vin d& khic theo quy dinh cua phép luat va Diéu 18 cong ty.

Pidu 12. Biéu quyét thong qua cdc vin dé tai dai hoi

1. Tét ca céc van dé trong chuong trinh va ndi dung hop ctia Pai hoi déu phai duoc
Pai hoi dong cb dong thao ludn va bicu quyét cong khai.

2. Thé biéu quyét, Phiéu biéu quyét va Phiéu bau ctr dwgc Cong ty in, dong dau treo
va gui tryc tiép cho dai bleu tai dai hoi (kcm theo bo tai liéu tham dy Dai hoi dong cb
déng). Mbi dai bidu duoc cap Thé bidu quyét, Phiéu biéu quyét va Phiéu bau cir. Trén The
biéu quyét, Phiéu biéu quyét Phiéu bau ctr ¢6 ghi 16 ma so dai biéu, ho tén, s6 ¢ phan s&
hitu va nhéan Gy quyén duge biéu quyét cua dai biéu do.

Piéu 13. Céch thirc b6 phiéu biéu quyét

1. Nguyén tic chung

— Pai hoi ddng cb ddng thao luan va biéu quyét theo timg van dé trong nodi dung
chuong trinh. Viée bidu quyét duoc tién hanh bang cich gio thé, bo phicu truc tiep, bo
phiéu dicén tir hodc hinh thire dién tir khac.

— Dai biéu thuc hién viée biéu quyét dé Tan thanh, Khong tén thanh hodc Khong ¥
“ kién mot van dé& duoc dua ra biéu.quyét tai Pai hoi bang cach gio cao Thé bidu quyeét
hoic dién cac phuong an lira chon trén Phiéu biéu quyét.

2. Céc hinh thirc bo phiéu biéu quyét
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a) Biéu quyét bing thé biéu quyét: Khi biéu quyét bing hinh thic gio cao Thé biéu
quyét, mit trude ciia Thé biéu quyét phai duge gio cao hudng vé phia Poan Chi toa.
Trudomng hop dai biéu khéng gio Thé biéu quyét trong ca ba l1an biéu quyét Tén thanh,
Khong tan thanh hodc Khong y kién cia mot vin d& thi duge xem nhu biéu quyét tan
thanh van dé& d6. Truong hop dai bidu gio cao Thé biéu quyét nhidu hon mét (01) 1an khi
biéu quyét Tan thanh, Khong tén thanh hoic Khéng ¥ kién ctia mdt van dé thi duge xem
nhu biéu quyét khong hop 1&. Theo hinh thie bidu quyét bang gio Thé biéu quyét, Thanh
vién Ban kiém tra tu cach dai biéu/Ban kiém phiéu danh dau mi dai biéu va s phiéu biéu
quyét trong Ung cla timng cb dong T4n thanh, Khong tén thanh, Khong y kién va Khong
hop 1€.

b) Biéu quyet bang phiéu biéu quyét: Khi biéu quyét bang hinh thic dién vao Phiéu

bidu quyét, ddi voi timg ndi dung, dai biéu chon mét trong ba phucmg an “Tan thanh”,
“Khong tan thanh”, “Khong co y kién” dwoc in sin trong Phiéu biéu quvct bang cach

déanh déu “X” hodc “v™ vio 6 minh chon Sau khi hoan tit ca ndi dung can biéu quyét clia
DPai hoi, dai biéu gui Phiéu biéu quyet vé thung ph1eu kin dd dugc niém phong tai Dai ho1
theo huéng din cua Ban kiém phiéu. Phiéu biéu quyét phai c6 chit ky va ghi rd ho tén cia
dai bicu.
Pidu 14. Cich thite bé phiéu bau cir

1. Nguyén tic chung

— Thuyc hién dng theo qui dinh cta phap luit va Dicu 1¢ cong ty;

— Thanh vién ban kiém phiéu khong duoc ¢o tén trong danh sach dé cu, tu dé cu
vao HPQT va Ban kiém soat.

2. Céc hinh thirc bd phiéu bau cir

a) Bau cir theo phuong thurc bau dén phiéu

b) Bau cir theo phwong thirc biéu quyét: Thuyc hién theo quy dinh tai Piém b Khoan
2 Piéu 13 Quy ché nay.
Pidu 15. Céch thire kiém phiéu

Céch thtre kiém phiéu duoc tién hanh biang céch téng hop phiéu thé/phiéu biéu quyét
tan thanh, khong tan thanh,khong 6 ¥ kién.

Déi v6i nhitng van dé nhay cam va n_éu cd dong ¢ yéu cau, Cong ty phai chi dinh to
chtte ddc 1ap thuc hién viée thu thap va kiém phiéu.
Pidu 16. Diéu kién dé nghi quyét dwge thong qua

1. Nghi quyét vé n6i dung sau ddy duoc thong qua néu duoc sb ¢cb doéng dai dién tu
65% tong s6 phiéu biéu quyét tro 1én cua tat ca cd dong du hop tan thanh, trir tredng hop
quy dinh tai cac khoan 3, 4 va 6 Bicu 148 Luét Doanh nghiép:

a) Loai cd phén va tbn g sb co ph?m cua ting loai;
b) Thay ddi nganh, nghé va linh vue kinh doanh;

c) Thay ddi co chu té chirc quan 1y cong ty;
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d) Du 4n dau tu hodc bén tai san c6 gié tri bing hodc 1én hon 35% tong gia tri tai san
dugc ghi trong bao cao tai chinh gan nhat cua cong ty;

d) T chuee lai, giai thé cong ty;
¢) Gia han hoat dong coéng ty;
g) [Van dé khéc do Piéu 18 cong ty quy dinh].

2. Cac Ngh1 quyet duogc thong qua khi duoc sé ¢6 dong s& hitu trén [50%)] tdng 56
phiéu biéu quyet clia tit ca c6 dong du hop tan thanh, trir truong hop quy dinh tai céc
khoan 1 Biéu nay va khoan 3, 4 va 6 Diéu 148 Luat Doanh nghiép.

Luu y, Truong hop bau thanh vién HDQT va BKS, néu sé (ng vién nhé hon hoic
bang sb thanh vién HPQT/BKS can biu thi viéc biu thanh vién HDQT/BKS c6 thé dwoc
thuc hién theo phuong thirc bdu ddn phiéu hodc thyc hién theo phwong thirc biéu quyét
(tan thanh, khong tan thanh, khong co ¥ kién). Ty 1¢ biéu quyét théng qua theo phuong
thire bidu quyét dugc thuc hién theo Khoan 2 Piéu 21 Diéu 1 cong ty.

3. Céc Nghi quyét Dai hoi ddng cb déng duoc thong qua bang 100% téng sd ¢ phin
¢ quyén bidu quyét 1a hop phép va c6 hiéu luc ngay ca khi trinh tw, thu tuc triéu tip hop
va thong qua nghi quyét d6 vi pham quy dinh cta Luat Doanh nghiép va Diéu 1¢ cong ty.

Diéu 17. Thong bao két qua kiém phiéu

Ban kiém phiéu s& kiém tra va tong hop va bdo cdo Chu toa két qua kiém phiéu ctia
ting van dé. Két qua kiém phiéu s& dugc cha toa/ban kiém phiéu céng bé ngay trude khi
bé mac cudc hop.

Diéu 18. Cach thirc phan ddi quyét dinh ciia Pai hoi dong co dong

1. Co dong da biéu quyét khong thong qua nghi quyet vé viéc tb chirc lal cong ty
hodc thay ddi quven nghla vu cua cd dong quy dinh tai Piéu 1¢ cong ty co quyén yéu cau
cong ty mua 1a1 co phan cua minh. Yéu cu phai bang vin ban, trong do néu ro tén, dia chi
ctia ¢ dong, sb lwong ¢d phan timg loai, gia du dinh ban, 1y do yéu ciu cong ty mua lai.
Yéu céu phai duoc gui dén cong ty trong thdi han 10 ngay ké tir ngay Pai hoi ddng cb
dong théng qua nghi quyét vé cc van dé quy dinh tai khodn nay.

2. Cong ty phai mua lai ¢ phén theo yéu ciu ctia c6 déng quy dinh tai khoéan 1 Piéu
. nay véi gia thi trudng hodc gia dwoc tinh theo nguyén tic quy dinh tai Dicu 1§ cong ty
trong thoi han 90 ngay ké tir ngay nhan duoc yéu cau. Truong hop khong thoa thuan dwgc
vé gia thi cac bén ¢ thé yéu cdu mdt td chirc tham dinh gid dinh gid. Cong ty gidi thiéu it
nhit 03 t& chirc tham dinh gia dé cb dong luwa chon va lya chon do la quyét dinh cudi
cung.

3. Trong thoi han 90 ngay ké tir ngdy nhan duogc nghi quyét hodc bién ban hop Pai
hoi ddng cd dong hodic bién ban két qua kiém phiéu 1iy ¥ kién Dai hoi déng cb dong, cb
déng, nhom ¢ déng quy dinh tai khoan 2 Didu 115 ciia Luat doanh nghiép c6 quyén yéu
cau Toa an hodc Trong tai xem xét, hiy bo nghi quyét hodc mot phan noi dung nghj quyét
- Pai hoi déng cb déng trong céc truong hop sau day:

o
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a) Trinh tu, thu tuc triéu tap hop va ra quyét dinh ctia Pai hoi dong c6 dong vi pham
nghiém trong quy dinh ctia phap ludt va Diéu 1§ cong ty, triur truong hop quy dinh tai
khoéan 2 Diéu 152 cta Ludt Doanh nghiép;

b) Noi dung nghi quyét vi pham phap luét hoic Diéu 1é cong ty.

Pidu 19. Lap Bién ban hop Pai hdi dong c6 dong _

1. Cudc hop Pai hoi dong cb dong phai dugc ghi bién ban va cé thé ghi am hodc ghi
va luu giltt dudi hinh thire dién tir khac. Bién ban phai lap bang tiéng Viét, c6 thé 1ap thém
bang tiéng nudc ngoai va cé cdc ndi dung chi yéu sau déy:

a) Tén, dia chi try s& chinh, ma sb doanh nghiép;

b) Thoi gian va dia diém hop Dai hoi dong cb dong;

¢) Chuong trinh hop va ndi dung cugc hop;

d) Ho, tén chu toa va thu ky;

d) Tom tit dién bién cudc hop va céc y kién phat biéu tai cudc hop Pai hoi dong co
dong vé tung van de trong chuong trinh hop;

¢) SO ¢b dong va tong s6 phiéu bicu quyét cta cic cd dong du hop, phu luc danh
sach dang ky cb ddng, dai dién cd dong dy hop v6i sb ¢6 phén va s6 phiéu bau tuong tng;

g) Tong s6 phiéu biéu quyét doi véi timg van dé biéu quyét, trong d6 ghi rd phuong
thire biéu quyéet, tong so phiéu hop 1€, khong hop 1€, tan thanh, khong tan thanh va khong
cO v kién; ty 1& tirong ng trén tong sO phicu biéu quyét ciia co dong du hop;

h) Téng hop sb phiéu bau ctr timg ing vién (néu cb);

i) Céc van dé da duoc thong qua va ty 18 phiéu biéu quyét thong qua twong Umg;

k) Ho, tén va chit ky ctia chu toa va thu ky. Truong hop chu toa, thu ky tu chéi ky
bién ban hop thi bién ban nay cé hiéu lyc néu duogc tat ca thanh vién khac cua Hoi dong
quan tri tham dy hop ky va co day du noi dung theo quy dinh tai khoan nay. Bién ban hop
ghi rd viée chil toa, thu ky tir chdi ky bién ban hop.

2. Bién ban hop Dai hoi déng cd dong phai duoc lap xong va thong qua trude khi két
thic cudc hop. Chu toa va thu ky cude hop hodc ngudi khic ky tén trong bién ban hop
phai lién d6i chiju trach nhiém vé tinh trung thwe, chinh xéac cua ndi dung bién ban.

3. Bién ban duoc lap bing tiéng Viét va tiéng nudc ngodi déu ¢ hiéu luc phap 1y
nhu nhau. Trudng hop ¢ su khéc nhau vé ndi dung gitra bién ban bing tiéng Vigt va bang
tiéng nudc ngoai thi ndi dung trong bién ban bang tieng Vict duge ap dung.

Didu 20. Cong bé Nghi quyét, Bién ban hop Dai hgi dong c6 dong

Nghi quyét, Bién ban hop Dai hoi ddng cb dong, phu luc danh sach ¢6 dong ding ky
du hop, van ban Gy quyén tham dy hop, tat ca céc tai liéu dinh kém Bién bdn (néu c6) va
tai liéu co lién quan kém theo thong bdo moi hop phai luu gilr tai tru s¢ chinh cua Cong

ty.

Nghi quyét, Bién ban hop Pai hoi df’Bng co dong va tai liéu kem theo trong bién ban,
nghi quyét phai duge cong bo thong tin theo quy dinh phép luat vé cong bo thong tin trén
thi trrong chimg khoan. '
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II. QUY DPINH DOI V(I PAI HQI PONG CO PONG THONG QUA NGHI
QUYET BANG HINH THU'C LAY Y KIEN BANG VAN BAN

Piéu 21. Truomg hop dwoc lay ¥ kién cb dong bing vin bén

Céc ndi dung sau day co thé duge thong qua bang hinh thirc 1dy ¥ kién cé dong bing
van ban:

a) Thay doi nganh, nghé va linh vire kinh doanh;

b) Thay ddi co cdu té chirc quan 1y cong ty;

¢) Stra doi, bd sung ndi dung cia Diéu 1é cong ty

d) Pinh huéng phat trién cong ty;

d) Loal ¢ phﬁn va témg s6 ¢ ph?:in cua tung loai;

e) Biu, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi dong quan trj va Ban kiém soat;

g) Quyét dinh dau tu hodc ban sb tai san c6 gid tri tir 35% tdng gid tri tai sén tré 1én
duoc ghi trong bao cdo tai chinh gan nhat cua cong ty, trir truong hop Biéu 1é cong ty quy
dinh ty 1€ hodc gia trj khac;

h) Thong qua bao céo tai chinh hing nim;

i) T6 chirc lai, gidi thé cong ty:

k) Phé duyét, bo sung, sira d6i Quy ché néi bd vé quan tri céng ty, Quy ché hoat
dong Ho1 dong quan tri, Quy ché hoat dong Ban kiém soat;

) Cac van dé khac khi xét thay can thiét vi loi ich ciia Cong ty.

Diéu 22. Trinh ty, thi tuc hop Pai hoi ddng c¢b dong thong qua Nghi quyét bing
hinh thire lay y kién bang vin ban

1. Cong ty phai céng bd théng tin vé viée 14p danh sach cb dong ¢ quyén tham du
hop Dai hd1 dong c6 dong toi thiéu 20 ngay triede ngay dang ky cudi cung.

2. Hoi ddng quan tri phai chuan bi phiéu lay ¥ kién, du thao nghi quyét Dai hoi dbng
cO dong, céac tai liéu giai trinh dy thao nghi quyét va gui dén tat ca ¢co dong cd quyén biéu
quyét cham nhat [10 ngay] trude thoi han phai gai lai phiéu lay y kién. Yéu cau va cach
thite giri phiéu ldy v kién va tai liéu kém theo dwge thuce hién theo quy dinh tai khoan 3
Dicu 18 Diéu 1¢ Cong ty.

3. Quy dinh vé Phiéu lay y kién

a) Phiéu lay y kién phai cé cée ndi dung chii yéu sau day:

— Tén, dia chi tru s¢ chinh, ma s6 doanh nghi€p;

— Muc dich ldy ¥ kién;

— Ho, tén, dia chi lién lac, qudc tich, sd gidy to phép 1y ctia ca nhan dbi véi cd dong
1d c4 nhan; tén, mi s6 doanh nghiép hoidc sd gidy t& phép Iy cua td chie, dia chi tru so
chinh d6i vdi ¢6 dong 1a to chirc hodc ho, tén, dia chi lién lac, qudc tich, s6 giay to phap
1y ctia c4 nhan d6i véi dai dién cia co dong 1a to chirc; s6 lugng ¢d phan cia ting loai va
sO phi€u biéu quyét/ phicu bau cu cua c6 dong;
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— Vin dé can liy v kién dé thong qua quyét dinh;

— Phuong 4n biéu quyét bao gdm tan thanh, khong tan thanh va khéong c6 v kién d6i
véi ting van dé lay v kién;

— Phuong 4n bau cir (néu co);

— Thoi han phai giri v& Cong ty phiéu l4y v kién da duoc tra 10i;

— Ho, tén, chit ky ctia Chu tich Hoi ddng quan tri.

b) C6 déng c6 thé giri phiéu 1dy ¥ kién d4 tra 161 dén Cong ty bang hinh thuc gui thu,
fax hodc thu dién tr theo quy dinh sau day:

— Trudng hop gtii thu, phiéu ldy v kién da duoc tra 101 phai ¢6 chi ky cua cb dong
la ca nhéan, cua nguoi dai dién theo Uy quyén hodc ngudi dai dién theo phap lut cua cd
dong la t6 chirc. Phieu lay y kieén guri vé Cong ty phai duoc dung trong phong bi dan kin
va khong ai duge quyén mao trude khi kiém phiéu;

— Trudng hop giri fax hodc thu dién tir, phiéu 14y ¥ kién gui vé Cong ty phai duogc
gilt bi mat dén thoi diém kiem phiéu;

— Céc phiéu 14y ¥ kién giri vé Céng ty sau thoi han da xac dinh tai noi dung phiéu
lay y kién hodc d& bi mé trong trudng hop gui thu va bi tiét 16 trong truong hop gui fax,
thu dién tir 1a khong hop 1&. Phicu lay ¥ kién khong dugc giri vé duoc coi la phiéu khong
tham gia bidu quyét.

4. Kiém phiéu va lap Bién ban kiém phiéu

Hoi ddng quan tri kiém phiéu va 1ap bién ban kiém phiéu dudi su chimg kién cua
Ban kiém so4t hodc cua cd dong khéng nam gilt chirc vu quan 1y Cong ty. Bién ban kiém
phiéu phai c6 cac ndi dung chu yéu sau day:

— Tén, dia chi tru s& chinh, m3 sé doanh nghiép;
— Muc dich va c4c van dé can lay y kién dé thong qua nghi quyét;

— Sb cb dong véri téng sd phiétl biéu quyét/bau ctr dﬁ tham gi'{ biu quyét/bau ct,
trong d6 phan biét sb phleu biéu quyctf’bau ctr hop 1é va s6 biéu quyét/bau cu khong hop
1€ va phuo’ng thire gtri phiéu biéu quyét/bau cir, kém theo phu luc danh sach c¢b dong tham
gia biéu quyét/bau ct;

— Tong s6 phidu tan thanh, khong t4n thanh va khong c6 ¥ kién déi véi timg van dé,
tong s0 phicu bau cr tirng Gng vién (néu co);

— Van dé da dugc thong qua va ty 18 biéu quyét théng qua tuong ung;

— Ho, tén, chtr ky cua Chu tich Hoi dﬁmg quan tri, nguoi kiém phiéu va ngurdi giam
sat kiém phiéu.

— Céc thanh vién Hoi dong quan tri, nguoi kiém phiéu va nguoi gidam sat kiém
phi€u phdi lién déi chiu trdch nhiém vé tinh trung thue, chinh x4c cua bién ban kiém
. phiéu; lién déi chiu trdch nhiém vé cac thiét hai phat sinh tir cidc quyét dinh dugc thong
qua do kiém phiéu khong trung thuc, khong chinh xéac.

5. Nghi quyét va Bién ban kiém phiéu
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a) Bién ban kiém phiéu va nghi quyét phai dwoc gui dén cac ¢ dong trong thoi han
15 ngay, ké tir ngay két thic kiém phiu. Viéc guri bién ban kiém phiéu va nghi quyét cd
thé thay thé bang viéc ding tai trén trang thong tin dién tir ctia Cong ty trong thdi han 24
gidy, ké tir thoi diém két thue kiém phiéu.

b) Nghi quyet duogc thong qua theo hinh thirc lay y kién co déng bang vin ban c6 gid
tri nhu nghi quyét dugc théng qua tai cudc hop Pai hdi dong c¢d dong.

6. Luu tai liéu:

Phiéu ldy v kién da duoc trd 101, bién ban kiém phiéu, nghi quyét di dugc thong qua
va tai liéu c6 lién quan giri kém theo phiéu ldy ¥ kién déu phai dugce luu gitt tai try so
chinh ctia Céng ty.

7. Yéu cAu hiy bo Quyét dinh ctia Dai hoi dong ¢b dong théng qua hinh thirc 14y ¥
kién bang vin ban

Trono thoi han 90 ngay ké tur ngav nhan dugc nghi quyét hodc bién ban hop Bai ho1
ddng cb dong hozic bién ban két qua kiém phleu 14y ¥ kién Pai hoi déng co dong, cd dong
hodc nhém ¢b déng quy dinh tai khoan 2 Pidu 115 Luat Doanh nghiép c¢6 quyén yeu cau
Toa an hodc Trong tai xem xet, huy bo ngl 1 quyét hodic mot phan ndi dung nghi quyet Dai
hoi dong ¢6 dong trong cac trudng hop sau day:

a) Trinh ty, thi tuc triéu tdp hop va ra quyét dinh ciia Pai hi dong c6 dong vi pham
nghiém trong quy dinh cua Ludt Doanh nghiép va Diéu 1& cong ty, trir trudng hop quy
dinh tai khoan 3 Piéu 21 Piéu 1 cong ty.

b) Noi dung nghi quyét vi pham phép luat hodc Diéu 1é cong ty.

I1II. QUY PINH POI VOI PAI HQI PONG CO PONG THONG QUA NGHI
QUYET BANG HINH THUC HQI NGHI TRUC TUYEN
Didu 23. Thong bao tri¢u tip hop Dai hoi dong ¢b dong truc tuyén

Thuc hién theo quy dinh tai Diéu 6 Quy ché nay.

Luu y: Phiéu biéu quyét/ bau ctr khong can gii kém thong bdo moi hop.

Didu 24. Quyén, nghia vu ciia Bal biéu khi tham gia bo phiéu dién tir va Cach thirc
ding ky tham du Pai hoi dong c6 dong true tuyén

1. Quyén cua DPai bidu

a) Tham du, thao luén va biéu quyét ddy dii cac van dé thude thim quyén PHDCD
trong sudt thoi gian dién ra Pai hoi.

b) Pai bidu ding nhap hé théng du Dai héi sau khi cude hop khai mac vin c6 quyén
tham du va biéu quyét. Tuy nhién, chu toa khong cé trach nhiém ding cudc hop hodc
trinh bay lai cic van dé da trinh bay trude do.

¢) Buoc biéu quyét, bau cr tit ca cic ndi dung thudc thdm quyén cua Pai hdi theo
quy dinh cua phap luat va Diéu 1¢ t6 chirc va hoat dong Cong ty theo hinh thirc bé phicu
. dién tu

2. Nghia vu ctia Dai biéu
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a) Dai biéu phai tur trang bj cac thiét bi cong nghé phu hop dé c6 thé két néi, theo dai
va biéu quyét cac ndi dung chuong trinh Pai hoi

b) Dai biéu phai ¢6 trich nhiém bao mét cac théng tin truy cap dé dam bao ring chi
c6 Dai biéu méi c6 quyén thuc hién viée bo phidu trén hé théng bo phidu dién tir. Moi két
qua giao dich bé phiéu cua Dai biu trén hé théng bé phiéu dién tir s& dwoc mic nhién coi
1a quyét dinh cubi cung cua Pai biéu. Pai biéu chiu moi trach nhiém trudce phap luét,
trudc Cong ty vé két qua giao dich bo phiéu dién tir d3 duoc thuc hién cua Dai biéu trén
hé thdng bo phiéu dién tu.

c) Dai biéu phai thdng bao ngay cho Cong ty dé kip thoi xu 1y khi phat hién tén truy
cdp, mat khau va/hodc cic yéu t6 dinh danh khédc bi mit, danh cép, bi 16, hodc nghi bi 10
bing cich lién hé véi Cong ty dé thuc hién khéa tén truy cdp, thiét bi bao mat. Dai biéu
phéi chiu trach nhiém vé nhiing thiét hai, ton thit va rui ro khéc xay ra trudc thoi diém
Cong ty nhan duge théng bao ctia Pai biéu néu nhu nguyén nhén la do Pai biéu.

3. Diéu kién tham gia:

— C0 tén trong danh sach co dong (DSCP) c6 quyén du hop Pai hoi ddng cb duoc
lap theo thong bao thuc hién quyén cia Cong ty.

— Dai dién Gy quyén dt diéu kién tham du theo quy dinh cua phap ludt va didu 18
cong ty.
4. Yéu cau k¥ thuét:

Pai biéu can co thiét bi dién tir két n01 internet (vi du: may tinh, mdy tinh bang, di¢én
thoai di déng, thiét bi dién tir khac c6 két ndi internet. . ).

5. Céch thirc thyc hién

Dai biéu truy cap duong din, ding nhap theo cac thong tin dugc cung cép quy dinh
tai Diéu 25 Quy cheé nay dé tham dy dai hoi dong cd dong truc tuyén va thuc hién bod
phi¢u di¢n tr trén h¢ thong bd phiéu dién tir.

6. Céch thitc ghi nhan Dai biéu tham di dai hoi ddng ¢ dong truc tuyén:

Dai biéu duoc hé thng bo phiéu dién tir ghi nhan 1a tham du dai hoi dong ¢d déng
truc tuyén khi Pai biéu dé thuc hién truy cap vao hé théng bé"mg cac thong tin truy cap da
dugc cung cép theo quy dinh tai Didu 25 Quy ché nay va da thuc hién bo phiéu dién tir
voi bt ky van dé nao ctia ndi dung Chwong trinh cude hop dai hoi déng cd dong truc
tuyén.

Pidu 25. Cung cip théng tin diing nhip va thue hién bé phiéu dién tir

14 Th(‘)rig tin dudng dan truy cap vao hé thong bo phiéu dién tr, tén ding nhap, mat
khéu truy cép va cic yéu to dinh danh khic (néu cé) nhim tham dy Pai hoi dong cb dong
trye tuyén sé duge cung cip trong thong bao mdi hop (hodc hinh thirc thong bdo thong tin
dang nhap do Hoi ddng quan tri quy dinh). Pai biéu phal co trach nhlem bao mat tén dang
nhap, mat khau va céc yéu to dinh danh khac dugc cip dé dam bao ring chi c¢6 Dai biéu
" méi co quyén thuc hién viée bo ph1eu trén hé théng bé phiéu dién t va chiu hoan toan
trach nhiém d6i véi cac thong tin dd ding ky nay.
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2. Khi Pai biéu c6 yéu cau cung cép lai thong tin dang nhap, Ban t6 chirc Pai hoi c6
thé théng bao thong qua cic hinh thire: truc tiép hodc email/dién thoai. Hinh thirc cung
cap thong tin dang nhap qua email hoac dién thoai chi dugc thuc hién dua trén thong tin
cb dong tir danh sach ¢b dong cé quyén bo phiéu do Trung tdm luu ky chimg khoan Viét
Nam lap theo théng bao thire hién quyén ctia Cong ty.

3. Pai biéu str dung tén ding nhap, mat khau truy cip hodc cac yéu té dinh danh
khac (néu cd) truy cap vao hé théng bo phiéu dién tir va thue hién bo phiéu dién ti Theo
noi dung cta Churong trinh cude hop dai hoi ddng ¢ déng truc tuyén.

Diéu 26. Vigc ity quyén cho ngudi dai dién du hop Pai hgi dong ¢ dong true tuyén
| 1. C6 déng thuc hién uy quyén theo quy dinh tai khoan 2 diéu 8 Quy ché nay.

2. Mét sb quy dinh can Iuu ¥ khi thue hién Gy quyén trye tuyén:

Céc c6 déng cin tuan thu cung cap dy di cac théng tin dé thuc hién uy quyén
truc tuyén, dic biét cung cap thong tin cua bén nhan Gy quyén: s6 dién thoai, dia chi
lién lac va dia chi email. Day la co so dé cap tén ding I’lhdp, mat khéu truy cp va cic
yéu td dinh danh khéc (néu c6) dbi véi bén nhan uy quyén.

Hiéu lyc cua uy quyén truc tuyén: viée Gy quyén chi ¢6 hiéu hyc phap 1y khi thoa
man cac diéu kién sau:

— Khi ¢6 déng dién di‘iy du céc thong tin theo mau uy quyén truc tuyén va hoan
thanh thuc hién ty quyén truc tuyén.

— Gidy uy quyén duoc lap theo qui dinh cta phap luat dan su hodc dwge in ra theo
mau Uy quyén truc tuyén do Cong ty cung cap va phai c6 day du chit ky, ghi rd ho tén,
dong du (néu 1a t chirc) clia bén iy quyén va ca bén nhan uy quyén. Pong thoi giri vé
Cong ty trwdc thoi diém dai hoi khai mac chinh thic,

3. Huy bo uy quyén dbi véi co déng da uy quyén truc tuyén: c6 dong giri vin
ban chinh thic dé nghi hiy Gy quyén truc tuyén cho cong ty trude lac dai hoi khai
mac chinh thitc. Luu v thoi gian ghi nhan viée hity Gy quyén c¢6 hi¢u lyc dugc tinh
theo thoi gian Coéng ty nhan duge van ban chinh thirc d€ nghi huy uy quyén truc
tuyén.

Huy bo Uy quyén s& bi vo hiéu luc néu dai dién Gy quyén da tién hanh bo phiéu
biéu quyéet/bau cu vadi bat ky van dé nao cua noi dung Chuong trinh cugc hop dai hoi
dong c6 dong truc tuyén.

Piéu 27. Piéu kién tién hanh

Thue hién theo quy dinh tai Pidu 9 Quy ché nay.

Piéu 28. Théo luin tai Pai hoi Pdng C§ dong trwc tuyén

1. Nguyén tic:

— Viéc thao luén chi dugc thuc hién trong thoi gian quy dinh va thude pham vi cac
vén d¢ trinh bay trong ndi dung chwong trinh Pai hoi dong cd dong;

— Chi c6 Pai biéu méi Puoc tham gia thao luén;

— Pai biéu ¢6 y kién diang ky ndi dung thao luan theo hinh thic quy dmh cu thé tai
quy ché 1am viéc cua dai hoi;
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— Ban Thu ky s€ sép xép cac ndi dung thao luin ctia Pai biéu theo thir tu ding ky
va chuyén 1én cho Ch toa.

2. Giai dap y kién ctia cdc Pai biéu:

— Trén co s& ndi dung thao ludn ctua Dai biéu, Chu toa hodc thanh vién do Chu toa
chi dinh s& giai dap v kién ciia Pai biéu;

— Truong hop do gidi han vé thoi gian to chire, cic cau héi chua dugc tra 181 truc
tiép tai Pai hoi s€ duge Cong ty tra 101 sau.

Piéu 29. Hinh thirc thong qua Nghi quyét ctia Pai hoi dong ¢b dbng true tuyén

Dai hoi dong co déng théng qua Nghi quyét thudc tham quyén bang hinh thirc
bo phi€u dign tu.

Diéu 30. Céch thire bo phiéu truc tuyén

1. Cach thire bo phiéu bidu quyét:

— Dai biéu chon lya mot trong ba phuong an biéu quyél Tan thanh, Khong tan thanh
hodc khéng ¥ kién véi mdi van dé dugc dua ra biéu quyét tai Dai hoi da duge cai dat tai
hé thong bo phicu dién tir.

— Sau do, Dai biéu tién hanh xac nhén biéu quyét dé hé thong bo phiéu dién tir ghi
nhan két qua. .

2. Cach thirc bo phiéu bau cir:

— Béu cu theo phuong thirc bau don phiéu: Néu diéu 1¢ Cong ty khong c6 quy dinh
khac viéc bicu quyét bau thanh vién Hoi dong quan tri va Ban kiém soat phai thuc hién
theo phuong thic bau don phiéu (bau don déu phieu hodc bau ghi s6). Theo do, Dai bicu
thyc hién viée bau ctir bang cach danh déu vao 6 “Bau doén déu phiéu” hodc ghi rd so
phiéu bau vao 6 “So phiéu bau” cia cac ung vién twong tng trén Phicu bau cu da dugc
cai dat tai hé thong bo phiéu dién tir. Sau do, Pai bicu tién hanh xac nhan bau cu dé he¢
thong bo phicu dién tr ghi nhén két qua.

— Biu cur theo phuong thire biéu quyét (néu c6): Thuc hién theo quy dinh bo phiéu
bi€u quyet néu tai Khodn a Diéu nay.

3. Mot s6 quy dinh khac khi thie hién bd phiéu dién tu:

— Trudng hop Pai biéu khong thuc hién hét cac véan dé bidu quyét, bau cir theo noi
dung chuong trinh Pai hdi thi c4c van dé chua dugce biéu quyct, bau clir duge xem nhu Dai
biéu khong tién hanh bo phicu biéu quyét, bau cu van dé do.

— Trong trudong hop phét sinh cic van dé ngoai chuong trinh dai hoi da g, Dai
biéu c6 thé bidu quyét, bau cir bd sung. Néu Pai bidu khong thuc hién biéu quyét, bau cu
véi nhitng van dé phat sinh thi xem nhu Dai bicu khéng tién hanh bo phiéu biéu quyét,
bau ctr van dé phat sinh do6.

— Trudng hop Pai bidu bé phiéu dién tir chua hodn tAt bo phidu do hé thong bi ngat
két ndi hodc vi béat ky 1y do ndo khéc thi két qua biéu quyét van ghi nhén doi vdi cac van
- dé ma Dai biéu da bo phiéu Céc van dé Dai bi€u chira bo phicu s€ ghi nhén la Dai bicu
khong tham gia biéu quyét v&i van dé do. Pai biéu co thé 1ién hé truc tiép voi Cong ty dé
duoc hd tro bo phiéu bé sung (néu can). -
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— Trong moi trudong hop, néu Pai biéu khong tham gia biéu quyét, biéu quyét
khong thanh cong mot hodc nhiéu vin dé trong chuong trinh Pai hoi ma da dugc hé théng
ghi nhan 1a Pai biéu khong tién hanh bo phiéu biéu quyét, thi Pai biéu khong dwoc phan
d6i, khiéu nai két qua biéu quyét cua cac van d& d6 sau khi di duoc Pai hoi thén g qua.

— Trudng hcrp Dai biéu c6 nhiéu ¥ kién khac nhau thi két qua biéu quyét hop 1é sau
ciing ctia Dai biéu s& duoc ghi nhan.

— Thoi gian két thiic viée biu quyét voi timg ndi dung s& duoc xdc dinh theo
chuong trinh hop va phu thudc vio dién bién Pai hoi.

— Chil toa c6 quyén yéu cau két thic bo phiéu dién tir trén hé thdng khi Pai biéu
tham dy hop da hoan tat biéu quyét hodc thoi han khac ma chi toa thay phi hop. M3i mot
su kién biéu quyét dang dién ra hoic két thuc déu dugc thong bao trén hé théng dé DPai
biéu biét va thuc hién bé phidu.

— Dai bidu c6 thé thay dbi két qua bidu quyét, bau ctr (nhung khong thé hay két qua
biéu quyét, bau cir); bao gdm ca két qua biéu quyét, bau ctr bd sung nhimg vén dé phat
sinh ngoai chwong trinh Pai hoi. Hé théng trire tuyén chi ghi nhén kiém phiéu ddi véi két
qua biéu quyét, bau cur cudi cung tai thoi diém két thuc bod phiéu dién tr cia timg dot
kiém phiéu duge quy dinh trong quy ché 1am viéc cta dai hoi.

— Trong trwong hop, Pai biéu thuc hién bau ghi s6: Phiéu bau khong hop 16 13 phiéu
c6 tong s6 phiéu bau cho cac ung cir vién khac véi (16n hon hodc nhé hon) tdng sb phiéu
bau ctia Pai biéu dai dién dwoc tinh tai thoi gian kiém phiéu bau cu.

— Thoi gian bo phiéu dién tir: c6 dong co6 quyén bé phidu bidu quyét tir thei diém
mé cira hé thong dén trude thoi didm két thac biéu quyét theo thong bao cua Ban té chirc
Dai hoi. Thoi gian cy thé s& duoc quy dinh trong théng bao mai hop.

Pai biéu ¢6 thé truy cip hé thdng bo phiéu dién tir va thuc hién bo phiéu 24 gio
trong ngay trong sudt thoi gian mé cira hé thng trir trudng hop bao tri hé thong hoic 1y
do khac nim ngoai tim kiém soét cta Cong ty. Két thuc thdi gian bo phiéu, hé thdng
khong ghi nhan thém két qua bo phiéu dién tir tir Pai biéu.

Diéu 31. Cach thirc kiém phiéu true tuyén

Khi Pai biéu thuc hién biéu quyetfbau cu so ph1eu bleu quyét, phiéu bau déu
duge ghi nhén trén hé thong theo nguven tic s6 biéu quyét tan thanh, biéu quyét
khong tan thanh va biéu quyét khong v kién.

Bién ban kiém phiéu 14 bién ban ghi nhan két quéa kiém phiéu cua tit ca cac Dai
biéu tham du Dai hdi dong c6 dong tryc tuyen thong qua hé thong bo phicu dién tir.

Péi véi nhitng vén dé nhay cam va néu cd doéng c6 yéu ciu, cong ty phai chi
dinh t0 chuc trung 1dp thuc hién viéc thu thap va kiém phiéu.

Piéu 32. Thong bio két qui kiém phiéu

Can cu bién ban kiém phiéu ghi nhan nhu quy dinh tai Piéu 31 Quy ché nay,
. Ban kiém phiéu s& kiém tra, tong hop va bao cao Chu tga két qua kiém phiéu cua
tung van dé theo ndi dung chuong trinh dai héi. Két qua kiém phicu s€ dugc chu toa
cong bod ngay trude khi bé mac cudc hop
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Piédu 33. Lap bién ban hop Pai hoi ddng ¢b dong
Thuec hién theo quy dinh tai Didu 19 Quy ché nay.

Dia diém to6 chire duoc ghi trong bién ban Pai hoi co doéng truc tuyén la dia diém
Chu toa Dai hdi c6 mat dé diéu khién Pai hoi. Pia diém nay phai trén lanh tho Viét
Nam.

Hinh thic thong qua bién ban hop Pai hoi dong co dong duoc quy dinh cy thé
tai Quy ché lam viéc cua cong ty tai ky hop Pai hoi dong co dong.

Diéu 34. Cong bd Nghi quyet, Bién ban hop Pai hoi dong c6 dong va Truong hop
x4dy ra su ki¢n bat kha khang

1. Cong bd Nghi quyét, Bién ban hop thuc hién theo quy dinh tai Didu 20 Quy ché
nay.

2. Trudng hop xay ra s kién bat kha khang:

a) Trong thoi gian dién ra viée t6 chirc Pai hoi cd dong truc tuyén va bo phiéu dién
tu, co thé xay ra nhiing su kién bat kha khang (ngoai tam kiém soat cua Cong ty) tai dia
diém Chu toa dieu hanh DPai hdi (khong bao gom cac sy kigén bat kha khang doi vai mét
hay mot so dai biéu tham du) nhu: thién tai, héa hoan, mat dién hodc mat két noi duong
truyén internet, sy co k¥ thuat tai dia diém Chu toa diéu hanh Dai hoi, cac yéu cau hay chi
thi cua Chinh pht va cdc co quan nha nudce, ngudi ¢b tham quyén khéc. ...

jb) Truong }].Qp x4y ra cac su kién bat kha khang va khong thfé khéc phuc dé Dai hC?i
coO thé di{én ra tiép tuc trgng th&r’i gian 60 phut, Chu toa s€ tuyén bf’i tam dung Dai hoi, tat
cz"} céq van d¢ da du‘qq bicu quyé:t théng qua trudce khi tam Qﬁ‘ng (néu co) s¢ bi hijy‘bé. C:élc
van dé nay s€ duoc tién hanh biéu quyét lai trong Dai hi ¢co dong dugc triéu tdp gan nhit.
IV. QUY DINH POI VOI PAI HOI PONG CO PONG THONG QUA NGHI
QUYET BANG HINH THUC HOQI NGHI TRUC TIEP KET HQP VOI TRUC
TUYEN
Piéu 35. Théng bao triéu tap hop Pai hoi dong cd dong

Thue hién theo quy dinh tai Pidu 6 Quy ché nay.
Pidu 36. Cach thire ding ky tham du Pai hoi dong co dong

Thure hién theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu 8 va Piéu 24 Quy ché nay.
Pidu 37. Viéc ity quyén cho ngwoi dai dién dy hop Dai hoi dong cd dong

Thuyc hién theo quy dinh tai Khoan 2 Piéu 8 va Didu 27 Quy ché nay.
Pidu 38. Pidu kién tién hanh |

Thuce hién theo quy dinh tai Piéu 9 Quy ché nay.
Piéu 39. Hinh thitc théng qua nghi quyét ciia Pai hdi dong ¢6 dong

Thue hién theo quy dinh tai Piéu 10, Pidu 29 Quy ché nay.
~ Piéu 40. Cach thirc bd phiéu .
Thuyec hién theo quy dinh tai Piéu 13, Diéu 14 va Diéu 30 Quy ché nay.
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Piéu 41. Cach thirc kiém phiéu

Thuc hién theo quy dinh tai Pidu 15 va Didu 31 Quy ché nay.
Diéu 42. Théng bio két qua kiém phiéu

Thuc hién theo quy dinh tai Diéu 17 va Pidu 32 Quy ché nay.
Didu 43. LAp bién ban hop Pai hdi ddng cb dong

Thue hién theo quy dinh tai Didu 19 va Diéu 33 Quy ché nay.
Piéu 44. Cong bd Nghi quyét, Bién ban hop Pai hdi déng cb dong

Thuc hién theo quy dinh tai Diéu 20 Quy ché nay.

CHUONG 3 - HOI PONG QUAN TRI

Diéu 45. Vai trd, Quyén va nghia vu ciia HPQT

HPQT phai tuan thi day di trach nhiém va nghia vu theo quy dinh ctia Lut doanh
nghiép va Diéu 1€ cong ty, ngoai ra HDQT co cac trach nhiém va nghia vu sau:

1. Chiu trach nhiém trude cb dong vé hoat dong cua cong ty;

2. Bbi xt binh ding dbi véi tat ca cd dong va ton trong loi ich cua nguoi co quyén
lo1 lién quan dén cong ty;

3. Pam bdo hoat dong clia cong ty tudn thi cic quy dinh cta phap luit, Didu 1¢ va
quy dinh ndi bd ctia cong ty;

4, Xay dung Quy ché hoat dong cua Hoi déng quan tri trinh Dai hoi déng cd dong
théng qua va céng bd trén trang thong tin dién tir ciia cong ty theo hudéng din tai Théng tu
116/2020/TT-BTC ngay 31/12/2020 huéng dan mot s didu v& quan tri cong ty dp dung
d6i voi cong ty dai ching tai Nghi dinh sé 155/2020/ND-CP ngay 31 thing 12 nim 2020
cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot so diéu cua Luat Ching khoan.;

5. Giam sat va ngin ngira xung dot loi ich ctia cac thanh vién Hoi dong quan tri,
thanh vién Ban kiém soat, Toéng Giam ddc va ngudi quan 1y khac, bao gdm viée sir dung
tai san cong ty sai muc dich va lam dung céc giao dich vdi bén lién quan:

6. Xay dung Quy ché ndi bo vé quan tr1 cOng ty va trinh Pai ho1 dong cb dong thong
qua theo quy dinh tai Nghi dinh sé 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nim 2020 cia
. Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu cia Luat Chirng khodn;

7. B6 nhiém Nguoi phu trach quan tri cong ty;

8. T6 chitc dao tao, tdp hudn vé quan tri cong ty va cdc k¥ niang can thiét cho thanh
vién Hoi dong quan tri, Tong Gidm déc va nguoi quan 1y khac cua cong ty;

9. Bao cao hoat dong cua HDQT tai Dai hoi déng co dong theo quy dinh tai Diéu 18
Quy ché nay.

10. Bao cdo vé tinh hinh quan tri céng ty tai ky hop Dai hdi ddng ¢ dong thuong
nién va cong bd thong tin trong Béo cdo thudng nién cia cdng ty theo quy dinh cua phap
. luat chimg khoan vé cong bo théng tin.

11. Quyén va nghia vu khac theo quy dinh Pidu 1é Cong ty, quy ché quan tri ndi bo
cong ty. '

— Y aa
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Pitu 46. Quyén va nghia vy, trach nhiém ciia thanh vién HDQT

1. Thanh vién Hoi dong quan tri c¢é day du cac quyén theo quy dinh cua Luédt Ching
khoan, phap luét lién quan va Bicu I¢ cong ty, quy ché quan tri ndi bo cong ty trong do co
quyén duoc cung cdp cac thong tin, tai liéu vé tinh hinh tai chinh, hoat dong kinh doanh
cua cOng ty va cua cac don vi trong cong ty.

2. Thanh vién Hoi ddng quén tri c6 nghia vu theo quy dinh tai Diéu 1& cong ty va cac
nghia vy sau:

a) Thuc hién cac nhiém vu ctia minh moét cach trung thuce, can trong vi lgi ich cao
nhat cua co dong va cua cong ty;

b) Tham du day du cac cudc hop cua HO1 dong quan tri va cd y kién vé cac van dé
duoc dua ra thao luan;

c¢) Bao cao kip thoi, day du voi Hoi dong quan tri cac khoan thu lao nhan dugce tu
cac Cdng ty con, cong ty lién két va cac té chuce khac;

d) Bao cédo Hoi dong quan tri tai cude hop gin nhit céc giao dich giita cong ty, cong
ty con, cong ty do cong ty dai chung ndm quyén kiém soat trén 50% tré 1én von diéu 1é
v6i thanh vién Hoi ddng quan tri va nhiing ngudi ¢6 lién quan cua thanh vién do6; giao
dich gita cong ty v6i cong ty trong d6 thanh vién Hoi dong quan tri 1a thanh vién sang lap
hoidc 1a nguoi quan 1y doanh nghiép trong thoi gian 03 ndm gan nhét trude thoi diém giao
dich;

@) Thuc hién cdng bd thong tin khi thuc hién giao dich cb phiéu cua cong ty theo
quy dinh cua phap luat.

Piéu 47. S6 lwgng, nhiém Ky va co ciu thanh vién Hoi ddng quan tri HDQT

1. S6 luong thanh vién Hbi dong quan tri 14 05 ngudi.

2. Nhiém ky cta thanh vién Hoi ddng quan tri khéng qua 05 nim va c6 thé duoc bau
lai v&i s6 nhiém ky khong han ché. Mét ca nhan chi duoc bau lam thanh vién doc 1ap Hoi
dong quan tri cia mot cong ty khong qua 02 nhiém ky lién tuc. Truong hop tat ca thanh
vién Hoi dong quan tri cung két thic nhiém ky thi cac thanh vién do tiép tuc la thanh vién
Hoi dong quan tri cho dén khi co thanh vién maéi1 dugc bau thay theé va tiép quan cong
viéc.

3. Co cau thanh vién HPQT nhu sau:

a) Co cau Hoi dong quan tri clia cong ty phai dam bao ti thiéu 1/3 tong sb thanh
vién Ho1 dong quan tri l1a thanh vién khéng diéu hanh. Céng ty han ché t61 da thanh vién
Ho1 dong quan tri kiém nhi€ém chuc danh diéu hanh cua Cong ty dé dam bao tinh doc lap
cua Hoi dong quan tri.

b) Thanh vién Hoi déng quan tri khong con tu cach thanh vién Hoi dong quan tri
trong truong hop bi Pai hdi dong co dong mién nhiém, bai nhiém, thay thé theo quy dinh
tai Piéu 160 Luat Doanh nghiép.

¢) Viéc bd nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri phai dugc céng bd thong tin theo quy
dinh phap luat vé cong bo thong tin trén thi truong chimng khoan.

d) Thanh vién Hdi ddng quan tri khong nhat thiét phai 1a ¢ déng ctia Cong ty.
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Didu 48. Tiéu chuin va didu kién Thanh vién HPQT

t. Thanh vién Hoi ddng quan tri phai dép tng c4c tidu chuin va dicu kién theo quy
dinh tai khoan 1, khoan 2 Diéu 155 Luét Doanh nghiép va Diéu 1é cong ty.

2. Chu tich Hot déng quan trj khong duge kiém nhiém chire danh Tong Giam dbe
ctua 01 cong ty dai chung.

3. Thanh vién Ho1 déng quan tri cua mot cong ty dai chiing chi dugc d(:“mg thoi la
thanh vién Hoi ddng quan tri tai toi da 05 cong ty khac.

Picu 49. Dé cir, tng cir thanh vién H§i dong quan tri

1. C6 déng hoic nhom cd déng so hiru tr [10]1% tong sb cb phin phd thong trd 1én
¢6 quyén dé cir Gmg cur vién Hoi dong quém tri theo quy dinh cta Lu"it Doanh nghiép va
Piéu 1¢ cong ty. Cac cd dong nim giit ¢ phan phd thong co quyén ;,op s6 quyen biéu
quyét dé dé cir cac ng:, vién Hoi dong quan tri. Co dong hodic nhém cb dong nim gilr tur

10% dén dudi 20% tdng s6 cb phan c6 quyén bicu quyét dwgc dé cir mot (01) g vién; tir
20% dén dudi 30% dwoe dé cir tdi da hai (02) tng vién; tir 30% dén dudi 40% dugc dé it
thi da ba (03) Gng vién; tir 40% dén dudi 50% dugc d& cir tbi da bon (04) tng vién; tir
50% dén dudi 65% duge dé cir tdi da nam (05) tmg vién; tir 65% tré 1én dugc dé ct toi da
bay (07) ung vién.

2. Truong hop sb luong tmg vién HPQT thong qua @& cir va tng cir van khong du
s& luong céan thiét, Hoi dong quan tri dwong nhiém gidi thiéu thém ung clr vién hodc t6
chirc d& cur theo quy dinh tai Quy ché hoat dong cia HPQT. Viéc Hoi ddng quéan tri
duong nhiém gidi thi¢u thém ung clr vién phai duoc cong bd 16 rang trude khi Dai hoi
dong cb dong biéu quyét bau thanh vién Hoi dong quan tri theo quy dinh cua phép luét

Pitu 50. C4ch thirc bau thanh vién HDQT

[. Viéc biéu quyét bau thanh vién Hoi dong quan tri phai thyc hién theo phwong
thire bdu dén phiéu, theo d6 mdi c¢6 dong co tdng s6 phiéu biéu quyét tuong tng véi tong
s6 ¢b phan so hitu nhan véi sé thanh vién duge biu cta Hoi dong quan trf va co dong c6
quyén don hét hodc mot phén téng ) phiéu bau cua minh cho mot hodc mot ) ung cu
vién. Nguoi tring cu thanh vién Héi ddng quan tri dugce xdc dinh theo s6 phiéu bau tinh
tir cao xubng thip, bt ddu tir tmg clr vién c6 sb phiéu bau cao nhét cho dén khi di sb
thanh vién quy dinh tai Diéu & céng ty. Trudng hop c6 tir 02 ng clr vién trd 1én dat cing
s6 phiéu bau nhu nhau cho thanh vién cubi cung ctia Hoi dong quan tr thi s& tién hanh
bau lai trong sb cic (mg cir vién c6 sd phiéu bau ngang nhau hodc lua chon theo tiéu chi
quy dinh tai quy ché bau ctr hodc Piéu 1é cong ty.

2. Néu s6 ung vién nhd hon hodc bang sb thanh vién HDQT can bau thi viée bau
thanh vién HPQT c6 thé duge thuc hién theo phuong thirc bau dbn phiéu nhu trén hodc
thue hién theo phuong thire biéu quyét (tin thanh, khong tan thanh, khong c6 y kién). Ty
~1& bidu quyét thong qua theo phuong thirc biéu quyét duoc thuc hién theo Khoan 2 biédu
21 Diéu 1é cong ty. |
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Piéu 51. Cic trwong hgp mién nhiém, bii nhiém, thay thé va b6 sung thanh vién Hoi
ddng quan tri

1. Pai hoi dong ¢ dong mién nhiém thanh vién Hoi dong quan tri trong trudng hop
sau day:

a) Khong c6 di tiéu chuan va diéu kién theo quy dinh tai Bi_@‘:u 155 cua Ludt Doanh
nghiép;

b) Cé don tir chirc va duoce chap thuén;

¢) Truong hop khac quy dinh tai Diéu 1é cong ty.

2. Pai héi déng cd dbéng bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri trong trwdng hop sau
day:

a) Khong tham gia cac hoat dong ciia Hoi dong quan tri trong 06 théng lién tuc, trir
treong hop bat kha khang;

b) Truong hop khac quy dinh tai Diéu 18 cong ty.

3. Khi xét thdy can thiét, Pai hoi dong ¢6 dong quyét dinh thay thé thanh vién Hoi
dong quan tri; mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri ngoai trudng hop quy
dinh tai khoan 1 va khodn 2 Bicu nay.

4. Hoi déng quan tri phai tridu tip hop Pai hoi dong cd dong dé bau bd Sung'.thénll
vién Hoi dong quan tri trong trudng hop sau day:

a) S6 thanh vién Héi ddng quan tri bi giam qua mét phan ba (1/3) so véi sé quy dinh
tai Piéu 18 cong ty. Trudng hop nay, Hoi ddng quan tri phai triéu tp hop Pai hoi dong cd
d6ng trong thoi han 30 ngay ké tir ngay s thanh vién bi giam qué mot phén ba;

b) S6 luong thanh vién doc 1ap Hoi déng quan tri giam xudng, khong bao dam ty 18
theo quy dinh tai diém b khoan 1 Piéu 137 cua Luat Doanh nghiép;

¢) Tru truong hop quy dinh tai diém a va diém b khoan nay, Pai ho1 dong co dong
bau thanh vién méi thay thé thanh vién Hoi déng quan tri da bi mién nhiém, bai nhiém tai
cudc hop gan nhat.

s A ~ - A A Iy s A ~e A ‘ - A A = .
Dieu 52. Thong bao vé bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri

Sau khi c6 quyét dinh bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién HPQT, Cong ty cé
‘trach nhiém cong bd thong tin trong ndi bo Cong ty va cho cac co quan hitu quan, trén céc
phuong tién thong tin dai ching, trén trang website cua Cong ty theo trinh tu va quy dinh
cua Luat hién hanh.

Pitu 53. Cach thirc gi¢i thiéu wng vién thanh vién Hoi dong quan tri

Trudmg hop d3 x4c dinh duoc tng cir vién Hoi ddng quan tri, cong ty phai cong bd
théng tin lién quan dén céc tng cir vién téi thiéu 10 ngdy trude ngay khai mac hop Pai hoi
ddng cd dong trén trang thong tin dién tir ciia cong ty dé cd dong c¢b thé tim hidu vé cic ung
clt vién nay trude khi bo phiéu, tng cir vién Hoi dong quén tri phii c6 cam két bing vin
ban vé tinh trung thuc, chinh x4c cla cac thong tin ca nhan dugc cong bé va phai cam két
thue hién nhiém vu mot cach trung thuec, can trong va vi lgi ich cao nhét cua cong ty néu
dwoc bau 1am thanh vién H6i dong quan tri. Thong tin.lién quan dén tng ctr vién Hoi dong
quén tri duoc cong bd bao gdom:

Ny



30
a) Ho tén, ngay, thang, ndm sinh;
~b) Trinh dd chuyén mon;
¢) Qua trinh cong tac;
d) Cac chie danh quan 1y khac (bao gdm cd chitc danh Hoi déng quan trj ctia cong
ty khac); '
d) Loi ich co lién quan tdi cong ty va cac bén co lién quan ctia cong ty;
e) Cac thong tin khac (néu c6) theo quy dinh tai Piéu 1é cong ty.

Cong ty phai c6 trach nhiém cong bd thong tin vé cac cong ty ma ing ctr vién dang
nam gilt chirc vu thanh vién Hoi dong quan tri, cac chirc danh quan ly khac va cac loi ich
c6 lién quan t&i cong ty cua ing clr vién Hoi dong quén tri (néu co).
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Diéu 54. Bau, bai nhi¢m, mién nhiém Chu tich HQi dong quan tri

1. Chu tich Hoi ddng quan tri do Hoi dong quan tri bau, mién nhiém, bai nhiém
trong so cac thanh vién HQi dong quan tri.

2. Cht tich Hoi ddng quan tri khong duoc kiém Tong Giam ddc.
3. Chu tich Hai dong quén tri ¢6 quyén va nghia vy sau day:
a) Lap chuong trinh, ké hoach hoat ddng cua Ho1 déng quan tri;

b) Chuan bi chuong trinh, noi dung, tai liéu phuc vu cudc hop; tri¢u tap, chi tri va
lam chu toa cudc hop Hoi dong quan tri;

¢) Tb chuc viée thong qua nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi ddng quan tri;

d) Giam sat qua trinh t6 chirc thuc hién cac nghi quyét, quyét dinh cua Hoi dong
quan tri;

d) Chu toa cudc hop Pai hoi déng co dong;

e) Quyén va nghia vu khdc theo quy dinh ctua Ludt Doanh nghiép va Piéu 1é Cong
ty.

4. Truong hop Chu tich Hoi ddng quan tri c6 don tir chtic hodc b mién nhiém, bai
nhiém, Hoi ddng quan tri phai bau ngudi thay thé trong thoi han [90 ngay] ke tir ngay
" nhén don tir chirc hodc bi mién nhiém, bai nhiém.

5. Truong hop Chu tich Hoi déng quan tri vfmg mit hodic khong thé thuc hién duoc
nhiém vu ctia minh thi phai Gy quyén bing vin ban cho mét thanh vién khac thyc hién
quyén va nghia vy ctia Chi tich Hoi déng quén tri. Truong hop khong c6 nguoi duoc ty
quyén hodc Chu tich Hoi déng quan tri chét, mét tich, bi tam giam, dang chép hanh hinh
phat tu, dang chap hanh bién phap xir 1y hanh chinh tai co s& cai nghién bit budc, co 5O
gido duc bat budc, trén khoi noi cu tri, bi han ché hoic mét ning luc hanh vi dén sy, co
khé khan trong nhén thirc, lam chd hanh vi, bi Toa an cAm dam nhiém chire vy, cAm hanh
nghé hodc lam cong viéc nhit dinh thi cac thanh vién con lai biu mot ngudi trong sd céc
" thanh vién git chire Chu tich Hoi dong quan tri theo nguyén tic da s6 thanh vién con lai
tan thanh cho dén khi ¢6 quyét dinh méi ctia Héi ddng quan tri.
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Pidu 55. Thu lao, thuwéng va lgi ich khdc ciia thanh vién Hoi déng quén tri

1. Cong ty c¢6 quyén tra thu lao, thuéng cho thanh vién Hoi ddng quan tri theo két
qua va hiéu qua kinh doanh.

2. Thanh vién Hoi dong quan tri duoc hudng thi lao cong viée va thuéng. Thu lao
cdng viée duoc tinh theo s6 ngiy cong can thiét hoan thanh nhiém vu cua thanh vién Hoi
ddng quan tri va mirc thi lao mdi ngay. Hoi ddng quan tri du tinh muc thu lao cho ting
thanh vién theo nguyén tic nhit tri. Tong muc thu lao va thuéng ctia Hoi ddng quan tri do
Dai hoi ddng c6 dong quyét dinh tai cudc hop thudng nién.

3. Thu lao cua tung thanh vién Hos déng quan trj dugce tinh vao chi phi kinh doanh
cua Coéng ty theo quy dinh ctia phap luat vé thué thu nhap doanh nghiép, duoc thé hién
thanh muc riéng trong bdo cdo tai chinh hing nim ctia Cong ty va phai béo cdo Pai héi
d6ng c6 dong tai cude hop thudng nién.

4. Thanh vién Hoi dong quan tri ndm gitr chtrc vy diéu hanh hodc thanh vién Hoi
déng quan tri 1am viée tai cac tiéu ban ctia Hoi ddng quan tri hozc thuc hién nhirng cong
viéc khac ngoai pham vi nhiém vy thong thuong cua mot thanh vién Ho ddng quan tri, co
thé duoc tra thém thu lao dudi dang mot khoan tién cong tron géi theo ting lan, luong,
hoa hong, phan trdm loi nhuén hodc dudi hinh thitc khac theo quyét dinh cua Hoi dong
quan tri.

5. Thanh vién Hoi ddng quan tri c6 quyén dugc thanh toan tit ca cic chi phi di lai,
an, & va cac khoan chi phi hop 1y khac ma ho da phai chi tra khi thuc hién trach nhiém
thanh vién Héi dong quan tri cia minh, bao gom cé cac chi phi phat sinh trong viéc t6i
tham du c4c cudc hop Dai hoi dong ¢ ddng, Hoi dong quan tri hodc céc tiéu ban cua Hoi
dong quan tri.

6. Thanh vién Hoi ddng quan tri ¢ thé duge Cong ty mua bao hiém trach nhiém sau
khi ¢6 su chéap thuén ctia Pai hoi dong c6 dong. Bao hiém nay khong bao gom bao hiém
cho nhitng trach nhiém cta thanh vién Hoi dong quan tri lién quan dén vig¢c vi pham phap
luat va bicu I¢ cong ty.

Pidu 56. S6 lwgng cude hop tdi thiéu theo thing/quy/nim

1. Chu tich Hai ddng quan tri duge bau trong cudc hop dau tién ctia Hoi dong quan
tri trong thot han 07 ngay lém viéc ké tir ngay ket thic bau ctr Hoi déng quém tri do. Cudc
hop nay do thanh vién co s6 phiéu bau cao nhét hoic ty 16 phiéu bau cao nhét triéu tap va
chii tri. Truong hop c6 nhiéu hon mot thanh vién cé 5O pthLl bau hoic ty 1é phiéu bau cao
nhat va ngang nhau thi cdac thanh vién bau theo nguyén tdc da s6 dé chon 01 ngudi trong
s6 ho triéu tap hop Hoi ddng quan tri.

2. Hoi ddng quan tri hop it nhit mdi quy mét 1an va c6 thé hop bat thuong.

Piéu 57. Céc truong hop phai trig¢u tip hop Hji déng quan tri bat thuong
1. Chu tich Hoi ddng quén trj triéu tap hop Hoi ddéng quan tri trong trudng hop sau
day:
a) C dé nghi ctia Ban kidm soét hodc thanh vién doc lap Hoi dong quan tri;

b) C6 dé nghi ctia Téng Giam dbc hoic it nhat 05 nguoi quan 1y khac;
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¢) Co dé nghi cua it nhat 02 thanh vién Ho1 df’ing quan tri;
~ d) Truong hop khic do Diéu 1é cong ty quy dinh.

2. Pé nghi quy dinh tai khoan 1 Diéu nay phai duoc lap thanh van ban, trong do néu
rd muc dich, van dé can thao luan va quyét dinh thudc tham quyén cua Hoi dong quan tri.

3. Chi1 tich Hoi ddng quén tri phai triéu tdp hop Hoi dong quan tri trong thoi han 07
ngay Iam viée ké tir ngay nhan duoc d& nghi quy dinh tai khodn 1 Piéu na} Truong hop
khéng triéu tap hop Héi ddng quan tri theo dé& nghi thi Chu tich Ho6i déng quan tri phai
chiu trach nhigm vé nhiing thiét hai x4y ra d6i véi Cong ty; ngudi dé nghi co quyén thay
thé Chu tich Hoi dong quan tri triéu tap hop Hoi ddng quan tri.

Diéu 58. Thong bao hop Hi dﬁng quan tri va quyén dw hop Hoi dong quan tri ciia
thanh vién Ban kiém soat

1. Chu tich Héi dong quén tri hodc ngudi triéu tap hop Hoi ddng quan tri phai gt
théng biao moi hop cham nhét 14 [03 ngay] lam viée trude ngay hop. Thong b4o moi hop
phal xdc dinh cu thé thoi gian va dia diém hop, chuong trinh, cdc vin dé thdo ludn va
quyet dinh. Thong bao moi1 hop phai kém theo tai liéu st dung tai cudc hop va phleu biéu
quyét ctia thanh vién.

Théng bao mai hop Hoi ddng quan tri co thé giri bing gidy moi, dién thoai, fax,
phuong tién dién ti hodc phuong thirc khac do Bicu 1€ cdng ty quy dinh va bao ddm dén
duoc dia chi lién lac cua tirng thanh vién Hoi déng quan tri dugc dang ky tai Cong ty.

2. Chi tich Hoi ddng quan tri hodic ngudi tridu tip giri thong bio moi hop va céc tai
lidu kém theo dén cac thanh vién Ban Kiém soat nhu ddi véi cac thanh vién Hoi dong
quan tri.

Thanh vién Ban Kiém sodt ¢ quyén du cac cudc hop Hot déng quan tri; co quyén
thao luan nhung khéng duoc biéu quyét.

Diéu 59. Diéu kién to chirc hop Hoi df’ing quan tri

Cudc hop Hoi ddéng quén tri duge tién hanh khi c6 tir 3/4 tong sé thanh vién trd
1én du hop. Truong hop cudc hop duoc triéu tdp theo quy dinh tai khoan nay khong
du s0 thanh vién du hop theo quy dinh thi duoc tridu tdp lan thir hai trong thoi han 07

ncray ké tir ngay du dmh hop lan thi nhat. Truong hop nay, cudc hop duge tién hanh
- néu c6 hon mot nira sb thanh vién Hoi ddng quan tri dy hop.

Pidu 60. Cach thirc bi¢u quyét

1. Thanh vién Hoi dong quan tri dugc coi la tham dw va biéu quyét tai cudc hop
trong truong hop sau day:

a) Tham du va biéu quyét truc tiép tai cude hop;

b) Uy quyén cho nguoi khéc dén dy hop va biéu quyét theo quy dinh tai khoan 3
Piéu nay;

¢) Tham du va biéu quyét théng qua hoi nghi truc tuyén, bo phiéu dién tir hodc
. hinh thtre dién tu khac;
d) Gui phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua thu, fax, thu dién tu;
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d) Gui phiéu biéu quyét biang phuwong tién khac [theo quy dinh trong Piéu 1é
cong ty].

2. Truomg hop giri phiéu biéu quyét dén cude hop thong qua thu, phiéu biéu
quyét phai dung trong phong bi dan kin va phai duoc chuyén dén Chu tich Hbi dong
quan tri cham nhat 1a 01 gid trude khi khai mac. Phiéu biéu quyét chi duoc mo trude
st chirng kién cua tat ca nhitng nguoi du hop.

3. Biéu quyét

a) Trur quy dinh tai diém b khoan 3 Diéu niay, mdi thanh vién Hoi dong quén tri hodc
nguoi duoc uy quyén theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay truc tiép c6 mat véi tu cach ca
nhan tai cudc hop Hoi déng quan tri c6 mdt (01) phiéu bicu quyét;

b) Thanh vién Hoi dong quan tri khong dugc biéu quyét vé cic hop dong, cac giao
dich hodic d¢ xudt ma thanh vién d6 hodc nguoi lién quan td1 thanh vién do co loi ich va
loi ich d6 mau thudn hofic cé thé mau thudn véi loi ich ctia Cong ty. Thanh vién Hoi dong
quan tri khong du’crc tinh vao ty 18 thanh vién tbi thiéu cé mat dé co thé t6 chire cudc hop
Hoi dong quan tri vé nhitng quyét dinh ma thanh vién dé khong c6 quyén biéu quyét;

¢) Khi c6 van dé phat sinh tai cude hop lién quan dén loi ich hodc quven b1eu quyet
ctua thanh vién Hoi dong quan tri ma thanh vién do6 khong ty nguyeén tr bo quy én biéu
quyét, phan quyét cua chu toa la quyét dinh cudi cing, trir trudng hop tinh chat hodc
pham vi loi ich cua thanh vién Ho1 ddng quan tri lién quan chura durroc cong bd day du;

d) Thanh vién Hoi dbng qudn tri huong loi tr mot hop ddng duoc quy dinh tai diem
a va diém b khoan 6 Diéu 43 Biéu 18 cong ty duoc coi la co lgi ich dang ké trong hop
dong do; '

d) Kiém soat vién cé quyén du cudc hop Hoi dfing quan tri, co quyén thao luan
nhung khong duoc biéu quyét.

4. Thanh vién Hoi déng quan tri truc tiép hodc gidn tiép duoc hudéng loi tir mot hop
ddng hoic giao dich d dugc ky két hodc dang du kién ky két voi Cong ty va biét ban than
1a nguoi co 1gi ich trong do ¢o6 trach nhiém cdng khai lg1 ich nay tai cugc hop déau tién cla
Hoi ddng thao ludn vé viée ky két hop dong hodc giao dich nay. Truong hop thanh vién
Hbi ddng quan tri khong biét ban than va ngudi lién quan co loi ich vao thoi diém hop
ddng, giao dich duoc ky v6i Cong ty, thanh vién Hoi ddng quan tri nay phai cong khai cac
lgi ich lién quan tai cude hop dAu tién cua Hoi déng quan tri duoc td chirc sau khi thanh
vién nay biét ring minh c6 lgi ich hodc s& ¢6 loi ich trong giao dich hodc hop dong néu
trén.

5. Hoi dong quan tri co quyen 1ay y kién céc thanh vién Hoi dong quan tri bang vin
ban de thong qua Nghi quyét Hoi dong quan tri khi théng qua cac vén dé thude thim
quyen ctia Hoi déng quan tri tai Khoan 2 Diéu 27 Piéu 1& Cong ty.

6. Nghi quyét theo hinh thic ldy ¥ kién bang van ban dugc théng qua trén co s y
kién tan thanh cia da sé thanh vién Hoi ddng quan trj ¢6 quyén biéu quyét. Nghi quyét
- nay c6 hiéu lyc va gia tri nhu nghi quyét duoc thong qua tai cude hop.

7. Chu tich Hoi ddng quén tri c6 trach nhiém gui bién ban hop Hoi dong quan tri t6i
cac thanh vién va bién ban d6 1a bang chung xéac thyc vé cong viéc dd duge tien hanh
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trong cudc hop trir khi co y kién phan ddi vé ndi dung bién ban trong thoi han mudi (10)
ngay ké tir ngay gtti. Bién ban hop Hoi dong quan trj duoc 14p bang tiéng Viét va c6 thé
lap bang ting Anh. Bién ban phai c¢6 chtt ky cta chu toa va nguoi ghi bién ban.

Pidu 61. Céch thirc théng qua nghi quyét cia Hoi ddng quan tri

Nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi dong quan trj duge théng qua néu duoc da so
thanh vién du hop tan thanh; truong hop s6 phleu ngang nhau thi quyét dinh cubi
cing thude vé phia cé ¥ kién ctia Chu tich Hoi dong quan tri.

Pitu 62. Viéc iiy quyén cho nguwdi khdc dw hop ciia thanh vién Hji dong quan tri
Thanh vién phai tham dy day du cac cudc hop Hoi ddng quan tri. Thanh vién dugc

iy quyén cho ngudi khac du hop va biéu quyét néu dugc da s6 thanh vién Hoi dong quan

trj chép thuan.

Ditu 63. Lap bién bian hop Hpi dong quan tri

Céac cude hop Hoi ddng quan tri phai duoc ghi bién ban va c6 thé ghi 4m, gh] va
luu gitr dudi hinh thuae dién tir khac. Bién ban phai lap bang tiéng Viét va c6 thé lap
thém bang tiéng nudc ngoai, bao gbm céc ndi dung chu yéu sau day:

a) Tén, dia chi tru s¢ chinh, ma s& doanh nghiép;

b) Thoi gian, dia diém hop;

¢) Muc dich, chuong trinh va ndi dung hop;

d) Ho, tén timg thanh vién dy hop hodc ngudi duoc uy quyén du hop va céch
thtre du hop; ho, tén céac thanh vién khong du hop va ly do;

d) Vén d& duoc thao luan va bidu quyét tai cudc hop;

e) Tom tit phat biéu ¥ kién cta timg thanh vién du hop theo trinh tu dién bién
cua cudc hop;

g) Két qua biéu quyét trong d6 ghi rd nhiing thanh vién tan thanh, khong tdn
thanh va khong co y kién;

h) Van dé da dugc thong qua va ty 1é biéu quyét thong qua tuwong tng;

i) Ho, tén, chii ky chi toa va ngudi ghi bién ban, trir truong hop quy dinh tai
Dicu 64 Quy ché nay.

Bién ban hop Hoi dong quan tri va tai liéu st dung trong cude hop phai dugc luu
gitr tai tru so chinh cta cong ty.

Bién ban lap bing tiéng Viét va bing tiéng nude ngoai co hiéu luc phap 1y nhu

nhau. Truong hop c6 su khac nhau vé noi dung glua bién ban bang tiéng Viét va bing
tiéng nudc ngoai thi ndi dung trong bién ban bang tiéng Viét dugc ap dung.

Chu toa, nguoi ghi bién ban va nhiing ngudi ky tén trong bién ban phai chiu
trach nhiém vé tinh trung thuc va chinh x4c cua ndi dung bién ban hop Hoi ddng quan
tri.

Bién ban hop Hoi ddng quan trj va tai liéu s dung trong cudc hop phai duge luu
gify tai tru s¢ chinh cua cong ty.
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Piéu 64. Truong hep chii toa vi/hodc thw ky tir chéi ky Bién ban hop Hoi dong quan
tri

Truong hop chu toa, nguot ghi bién ban tu chéi ky bién ban hop nhung néu duoc tat
ca thanh vién khac cua Hoi dong quan tri tham du hop ky va co ddy da noi dung theo quy
dinh tai cic diéma, b, ¢, d, d, e, g va h Didu 63 Quy ché niy thi bién ban nay c6 hiéu luc.

Pitu 65. Thong bio nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi dong quén tri
Sau khi ban hanh Nghi quyét/Quyét dinh HPQT, Céng ty co trach nhi¢m cong bd

thong tin trong ndi by Cong ty va cho cac co quan hitu quan, trén cac phuong tién thong
tin dai chung, trén trang website ctia Cong ty theo trinh tu va quy dinh cua hi¢n hanh.

Pitu 66. Cic tiéu ban tryc thuoe HPQT

1. Hoi ddng quan tri ¢ thé thanh 14p tiéu ban tryc thude dé phu trach vé chinh sach
phat trién, nhan sy, lvong thuong, ki€ém toan noi bo, quan 1y rui ro. SO luong thanh vién
cta tiéu ban do Hoi1 dong quan tri quyét dinh c6 t61 thiéu la [02 nguoi] bao gom thanh
vién cua Hoi dong quan tri va thanh vién bén ngoai. [Cac thanh vién HQi dong quan tri
khong diéu hanh nén chiém da so6 trong ti€u ban va mot trong so céc thanh vién nay dugc
b6 nhiém lam Trudng tiéu ban theo quyét dinh ctia Hi dong quan tri.] Hoat dong ctia tiéu
ban phai tudn thi theo quy dinh cua Hoi dong quan tri. Nghi quyét cua tiéu ban chi co
hiéu luc khi c6 da so thanh vién tham du va biu quyét thong qua tai cudc hop cua tiéu
ban.

2. Viéc thue thi quyét dinh cua Hoi df’ing quan tri, hodc cua tiéu ban truc thudce Hoi
dong quan tri phai phu hop véi cac quy dinh phap luat hién hanh va quy dinh tai Dicu 1€
cong ty, Quy ché néi bd vé quan tri cong ty.

Piéu 67. Tiéu chuin cia Ngudi phu trach quan tri cong ty

Nguoi phu trach quan tri cong ty khong dwoc dong thoi lam viée cho té chic kiém
toan dugc chap thuan dang thyc hién kiém todn cac bdo cao tai chinh cua Cong ty. Tiéu
chuén khac do Diéu 1€ Cong ty quy dinh.

Piéu 68. Viéc bd nhiém Ngudi phu trach quan tri cong ty

Hoi dong quan tri ciia Cong ty phai bo nhiém {t nhat 01 nguoi phu trach quan tri
cong ty dé hd trg cong tic quan tri cong ty tai doanh nghiép. Nguoi phu trach quan tri
" ¢Ong ty c6 thé kiém nhiém lam Thu ky cong ty theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 156 Luat

Doanh nghiép.
Piéu 69. Cac treong hgp mién nhiém Ngudi phu trach quan tri cong ty
1. HDQT c6 thé bii nhiém/mién nhiém Nguoi phu trach quéan tri cong ty khi can
nhung khong trai vdi cac quy dinh phap luat hién hanh vé lao dong.
2. Ngudi phy trach quan trj cong ty c6 thé bi bai nhiém theo nghi quyét ctia Dai hoi
dong c6 dong.
Piéu 70. Thong bAo bd nhiém, mién nhiém Nguoi phu trach quan tri cong ty

Sau khi ¢6 quyét dinh bd nhiém, midn nhiém Nguoi phu trach quan tri Cong ty,
Cong ty c6 trach nhiém cong bo thong tin trong nd1 by Cong ty va cho cac co quan htu
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quan, trén cac phuong tién thong tin dai chung, trén trang website ctia Cong ty theo trinh
tu va quy dinh cua ludt hién hanh.
Pitu 71. Quyén va Nghia vu ciia Nguwdi phu trach quan trj Cong ty

Nguoi phu trach quan tri cong ty co quyén va nghia vu sau:

a) Tu vén Hoi ddng quan tri trong viéc td chuc hop Pai hoi dong c¢b déng theo quy
dinh va cac cong viéc lién quan gifra Cong ty va cd dong;

b) Chuin bi céc cude hop Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat va Pai hoi dong co dong
theo yéu cau cua Hoi déng quan tri hodc Ban kiém soAt;

¢) Tu vén vé thu tuc ctia cac cude hop;

d) Tham du cac cudc hop;

d) Tu vén tht tuc 14p cac nghi quyét cia Hoi d6ng quan tri phtt hop véi quy dinh cua
phap luat;

e) Cung cip cac thong tin tai chinh, ban sao bién ban hop Hoi dong quan tri va céc
thong tin khac cho thanh vién Ho1 df"mg quan tri va thanh vién Ban kiém soat;

g) Giam sat va bao cao Hoi ddng quan tri vé hoat dong cong bd thong tin clia Cong
tys

h) La dau méi lién lac v&i cic bén ¢ quyén loi lién quan;

i) Bao mat thong tin theo cac quy dinh cua phap luit va Piéu 1¢ cong ty;

k) Céc quyén va nghia vu khac theo quy dinh cua phéap luat va Piéu & nay.
CHUONG 4 - BAN KIEM SOAT

Pidu 72. Vai tro, quyén, nghia vy ciia Ban kiém sodt, trach nhiém ciia thanh vién
Ban kiém soat

1. Thanh vién Ban kiém soét c6 cdc quyén theo quy dinh ctia Luit Doanh nghiép,
phap ludt lién quan va Diéu 1¢ cong ty, Quy ché hoat dong Ban kiém soat trong do6 co
quyén tiép cén cac thong tin va tai liéu lién quan dén tinh hinh hoat dong cua cong ty.
Thanh vién Héi ddng quén tri, Téng Gidm déc va ngudi diéu hanh khéc cia doanh nghiép
¢6 trach nhiém cung cap cac thong tin kip thoi va day du theo yéu cdu ctia thanh vién Ban
kiém soat.

2. Thanh vién Ban kiém soét c6 trach nhiém tuan thu cac quy dinh cia phap luét,
Diéu 1& cong ty, Quy ché hoat dong Ban kiém soat va dao duc nghé nghiép trong thyc
hién cac quyeén va nghia vu dugc giao.

3. Ban kiém sodt co céc quyén, nghia vu theo quy dinh tai biéu 170 Luat Doanh
nghiép, Dicu 1€ cong ty va cac quyen, nghia vu sau:

a) Dé xuét, kién nghi Dai hoi ddng cd dong phé duyét danh sach t6 chirc kiém toén
duoce chip thuan thuc hién kiém toan Bdo céo tai chinh clia cong ty; quy ét dinh td chirc

kidm toan duoc chap thuan thuc hlen kiém tra hoat ddng ctia cong ty, bai mién kiém todn
- vién duoc chip thuan khi xét thay can thiét.

b) Chiu trach nhiém trudc c¢d dong vé hoat dong gidm sat cua minh.
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¢) Giam sat tinh hinh tai chinh cua cong ty, viéc tuan thu phap luat trong hoat dong
cua thanh vién Hoi dong quan tri, Tong Giam doc, nguoi quan ly khac.

d) Pam bao phdi hop hoat dong véi Hoi déng quan tri, Tong Giam doc va ¢6 dong.

d) Truong hop phat hién hanh vi vi pham phap ludt hodc vi pham Diéu 18 cong ty cua
thanh vién Hoi dong quan tri, Tong Giam doc va nguoi diéu hanh khac cua doanh nghiép,
Ban kiém soat phai thong bao bang van ban cho Hdi dong quan tri trong thoi han 48 gio,
yéu cau nguoi ¢6 hanh vi vi pham cham dut vi pham va cé giai phdp khac phuc hiu qua.

¢) Xay dung Quy ché hoat dong cua Ban kiém soat va trinh Pai hdi dong co dong
théng qua. Mau Quy ché hoat dong ctia Ban kiém soat thuc hién theo quy dinh cua phap
luat.

g) Bao cdo tai Dai hoi déng ch dong theo quy dinh tai Nghi dinh 155/2020/ND-CP.
Didu 73. S lwgng, nhiém ky, thanh phin va co ciu thanh vién Ban Kiém soat

1. S6 lwrong thanh vién Ban kiém so4t ciia Cong ty la 03 ngudi.

2. Nhiém ky cuia Kiém so4t vién khong qua 05 ndm va c6 thé duoc bau lai véi sb
nhiém ky khong han cheé.

3. Thanh vién Ban kiém soat khong nhét thiét phai la ¢6 dong cua cong ty.

4. Truong Ban kiém so4t do Ban kiém sodt bau trong s6 cac Kiém soat vién; viée bau,
mién nhiém, bai nhiém theo nguyén tic da s6. Quyén va nghia vu ctia Truong Ban kiém
soat do Dicu 1¢ cong ty quy dinh. Ban kiém soat phai c¢6 hon mét nira s6 Kiém soat vién
thuong tra tai Viét Nam. Truong Ban kiém soat phai cé bang tot nghi¢p dai hoc tro 1én
thudc mot trong cdc chuyén nganh kinh té, tai chinh, ké todn, kiém toan, ludt, quan tri kinh
doanh hodc chuyén nganh c¢6 lién quan dén hoat dong kinh doanh cua doanh nghiép, trur
truong hop Diéu 1é cong ty co6 quy dinh tiéu chudn khac cao hon.

5. Truong hop Kiém soat vién c6 cung thoi diém két thuc nhiém ky ma Kiém soat
vién nhiém ky méi chua dwoc bau thi Kiém soét vién da hét nhiém ky vén ticp tuc thuc
hién quyén va nghia vu cho dén khi Kiém soat vién nhiém ky mdi dugce bau va nhan nhiém
V.

Pidu 74. Tiéu chuén va diéu kién ciia thanh vién Ban Kiém soat

1. Kiém so4t vién phai ¢6 céc tiéu chuan va diéu kién sau day:

a) Khong thudc da6i tuong theo quy dinh tai khodan 2 Didu 17 ciia Ludt Doanh nghiép;

b) Pugc dao tao mot trong cac chuyén nganh vé kinh té, tai chinh, ké toan, kiém todn,
luat, quan tri kinh doanh hodc chuyén nganh phu hgp véi hoat dong kinh doanh cua doanh
nghi€p;

¢) Khong phai 1a nguoi ¢6 quan hé gia dinh cua thanh vién Hoi dong quan tri, Tong
Giam doc va nguoi quan ly khac;

d) Khéng phai 1a nguoi quan 1y cong ty; khong nhat thiét phai 1a ¢6 dong hodic ngudi
lao déng cuia cong ty;

@) Khéng phai 1a ngudi lam viée trong bd phan ké toén, tai chinh cta Cong ty;



38

e) Khong phai 1a ngudi 1a thanh vién hay nhan vién cta cong ty kiém toan doc lap
thwe hién ki€ém todn cic bao céo tai chinh ctia cong ty trong 03 nam lién truge do.

g) Tiéu chuan va diéu kién khac theo quy dinh khéc ctia phap luat c¢6 lién quan va
Piéu 1é cong ty.

2. Ngoai cic tiéu chuén, diéu kién quy dinh tai khoan 1 Piéu nay, Kiém soét vién
cong ty, doanh nghiép nha nuwdc theo quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu 88 cua Luit
Doanh nghiép khong dugc 1a nguoi cd quan hé gia dinh cua nguoi quan ly doanh nghi€p
cua cong ty va cong ty me; ngudi dai dién phin vén cta doanh nghiép, ngudi dai dién
phdn von nha nuoc tal cong ty me va tai cong ty..

3. Trudng Ban kiém sodt - phai ¢6 bang tot nghiép dai hoc trd 1én thude mot trong
cac chuyén nganh kinh t€, tai chinh, ké todn, kiém toan, luft, quén tri kinh doanh hodc
chuyén nganh cé lién quan dén hoat déng kinh doanh ctia doanh nghiép.

Piéu 75. Pé cir, irng cir thanh vién Ban kiém soat

1. Viéc tmg cu, dé ¢l thanh vién Ban kiém soat duoc thue hién twong tw quy dinh tai
khoan 1, Diéu 36 Diéu 1¢ Cong ty. C6 dong nam gift ¢d phan co quyen biéu quyét co
quyén gop sb quyén biéu quyét cta timg ngudi lai voi nhau dé dé cir cac Kiém soét vién.

2. Truong hop sb luong cac ung vién Ban kiém sodt théng qua dé cir va Gng cir
khong du s6 luong can thiét, Ban kiém soat dwong nhiém c6 thé dé ctr thém tmg vién hodc
t6 chirc dé cir trong tur theo quy dinh tai Khoan 3 Piéu 49 Quy ché nay. Viéc Ban kiém
soat duong nhiém gioi thiéu thém Gng vién phai dugc cong bb rd rang trude khi Pai hoi
dong c6 dong biéu quyét bau thanh vién Ban kiém soat theo quy dinh ctia phép luét.

Diéu 76. Cach thire biu thanh vién Ban Kiém so4t

1. Viée bidu quyét bau thz‘lnh vién Ban Kiém soat phai thuc hién theo phu’cmg thfrc
bau don phiéu, theo do mol cb déng co tong s6 phiéu biéu quyet twong ting voi téng sb co
phan s¢ hiru nhan véi s6 thanh vién duoc bau cia Ban Kiém soat va co dong c6 quyén
ddn hét hodc mot phan tong ) phleu bau cia minh cho mot hodc mot s6 ung cur vién.
Nguoi tring ctr thanh vién Ban Kiém soat duge xac dinh theo sé phiéu bau tinh tir cao
xudng thp, bit dau tir img cir vién cé sb phiéu bau cao nhét cho dén khi du sb thanh vién
quy dinh tai Diéu 1¢ cong ty. Truong hop cé tir 02 tng cir vién tro 1én dat cing sd phiéu
bau nhu nhau cho thanh vién cudi ciing cia Ban Kiém soét thi s& tién hanh bau lai trong
sd cac ung cu vién co s6 phiéu bau ngang nhau hodc Iya chon theo tiéu chi quy dinh tai
quy ché bau cu, Quy ché hoat ddng Ban kiém soat hodc Diéu 1€ cong ty.

2. Néu s6 trng vién nho hon hoic bang -Sf!J thanh vién Ban Kiém soat can bau thi viéc
bau thanh vién Ban Kiém sodt c6 thé duoc thuc hién theo phuong thirc biu don phiéu nhu
trén hodc thuc hién theo phwong thire biéu quyét (tan thanh, khong tan thanh, khong c6 ¥
kién). Ty 1¢ biéu quyét théng qua theo phwong thire biéu quyét duoc thuc hién theo Khoan
2 Piéu 21 Picéu 1¢ cong ty.

Piéu 77. Cic trwedng hop mién nhiém, bii nhiém thanh vién Ban Kiém so4t

1. Pai hoi dong co6 déng mién nhiém thanh vién Ban Kiém soét trong trudng hop sau
day:

~ e



39

a) Khong con du tiéu chuan va diéu kién lam thanh vién Ban Kiém soét theo quy dinh
tai Piéu 169 cua Luat Doanh nghiép;

b) Co6 don tir chire va duoc chép thuén;

¢) Truong hop khac do Biéu 1é cong ty quy dinh.

2. Pai hoi ddng cd dong bai nhidm thanh vién Ban Kiém soat trong trzomg hop sau
day:

a) Khong hoan thanh nhiém vy, cong viéc dugc phan cong;

b) Khong thuc hién quyén va nghia vu ctia minh trong 06 thang lién tuc, trir trudng
hop bat kha khang;

¢) Vi pham nhiéu lan, vi pham nghiém trong nghia vu ctia thanh vién Ban Kiém soat
theo quy dinh cua Ludt Doanh nghiép va Picu 1€ cong ty;

d) Truong hop khéc theo nghi quyét Pai hoi dong cb dong.

Piéu 78. Thong bdo vé bau, mién nhiém, bi nhiém thanh vién Ban Kiém soat

Sau khi co quyét dinh bau, mién nhiém, bii nhiém Kiém soat vién, Coéng ty co trach
nhiém coéng bo thong tin trong ndi bd Coéng ty va cho cac co quan hitu quan, trén cac
phuong tién thong tin dai chung, trén trang website cua Cong ty theo trinh tw va quy dinh
cua luat hién hanh.

Piéu 79. Tién lwong va quyén loi khic cia thanh vién Ban kiém soat

1. Thanh vién Ban kiém sodt dugc tra tién luong, thu lao, thudng va loi ich khac theo
quyet dinh cua Pai hdi dong cd6 dong. Pai ho1 ddng co6 dong quyéet dinh tong muc tién
luong, thu lao, thuong, loi ich khac va ngan sach hoat dong hang ndm cua Ban kiém soét;

2. Thanh vién Ban kiém soat dugc thanh toan chi phi an, &, di lai, chi phi st dung
dich vu tu van déc 1ap véi mirc hop 1y. Tong mirc thi lao va chi phi nay khong vugt qua
tong ngan sach hoat ddng hiang nam cua Ban kiém soat da dugc Dai hoi dong co dong chap
thuén, trir truong hop Pai hdi dong ¢6 dong co quyét dinh khac;

3. Tién lwong va chi phi hoat dong cua Ban kiém soat dugc tinh vao chi phi kinh
doanh cua coéng ty theo quy dinh ctuia phap ludt vé thué¢ thu nhap doanh nghi¢p, quy dinh
khac cua phap luat co6 lién quan va phai dugc lap thanh muc riéng trong bdo cédo tai chinh

"hing ndm cta cong ty.

CHUONG 5 - TONG GIAM POC
Piéu 80. Vai tro, trach nhiém, quyén va nghia vu cia Téng Giam déc

1. Tong Gidm doc 1a ngudi diéu hanh cong viéc kinh doanh hdang ngay cua Cong ty;
chiu su giam sat cua Hoi dong quan tri; chiu trach nhiém trude HOi dong quan tri va trude
phap luat vé viéc thuc hién quyén, nghia vu dugc giao.

2. Tong Gidm doc c6 cac quyén va nghia vu sau:

a) Quyet dinh cdc van dé lién quan dén cong viéc kinh doanh hing ngay cua Cong ty
ma khong thudc thdm quyén ctia Ho1 dong quan tri;

b) T6 chirc thyce hién céc nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi dong quén tri;
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¢) Té chtre thue hién ké hoach kinh doanh va phuong an dau tu ctia Cong ty;
d) Kién nghi phuong 4n co céu tb chirc, quy ché quan 1y ndi b cia Cong ty;

d) B6 nhiém, mién nhiém, bdi nhiém cac chitc danh quan 1y trong Cong ty, trlr cac
chttc danh thudc tham quyén cua Ho1 dong quan tri;

¢) Quyét dinh tién lwong v loi ich khac d&i véi nguai lao dong trong Cong ty, ké ca
ngudi quan ly thude tham quyén bo nhiém cua Tong Gidm doc;

g) Tuyén dung lao dong;
h) Kién nghi phuong 4n tra c¢6 tic hodc xir 1y 1 trong kinh doanh;
’ i) Qu;-’éﬂ va nghia vu ‘khéc theo quy dinh cua phap luat, [Piéu 1¢é cong ty va nghi
quyet, quyét dinh cua Hoi dong quan tri].
Piéu 81. Nhiém ky, ticu chuin va diéu kién ciia Téng Giam déc

Nhiém ky ctia Téng Giam doc khéng qua 05 ndm va c6 theé duge bd nhiém lai véi s6
nhiém ky khong han ché.

Téng Giam dc phai dap tmg céc tiéu chuén, didu kién sau day:
a) Khong thudc ddi twong quy dinh tai khoan 2 Diéu 17 ctia Lut Doanh nghiép;

b) Khong dugce 1a ngudi cd quan hé gia dinh cua nguoi quan Iy doanh nghiép, Kiém
soat vién cua cOng ty va cong ty me;

¢) Co trinh d§ chuyén mon, kinh nghi¢m trong quan tri kinh doanh cua cong ty.

d) Tiéu chudn va diéu kién khac theo quy dinh tai Diéu 1& cong ty.
Piéu 82. Ung cir, dé cir Tong Giam dbc

Ban Téng Giam ddc, cdc thanh vién HDQT c6 quyén dé cir ting vién Téng Gidm
déc theo dung céc tidu chuan va diéu kién quy dinh tai Diéu 82 Quy ch¢ nay va trinh 1én
HBQT xem xét khi Cong ty ¢6 nhu cau tim kiém Tong Giam doc.
Piéu 83. B6 nhiém, mién nhiém, ky hop ddng, chdm dit hep ddng dbi véi Tong
Giam doc

Ho1 dE‘mg quan tri bd nhiém 01 thanh vién Hoi déng quan tri hodc thué ngudi khic
lam Téng Giam déc.

Hoi ddng quén tri ¢6 thé midn nhiém Tdng Gidm dbc khi da sb thanh vién Hoi dong
quan tri ¢ quyén biéu quyét du hop tdn thanh va bd nhiém Tong Giam doc méi thay thé.

Hoi déng quan tri c6 thdm quyén ky két/ chdm dut hop ddng va quyét dinh cc diéu
khoan cua hop dong lao dong duoc quy dinh tai Piém i Khodn 2 Diéu 27 va Diéu 35 Dicu
l¢ cong ty.
Pitu 84. Thong bao bé nhiém, mién nhiém, ky hop ddng, chiAm dit hop dong dbi véi
Tong Giam doc

Sau khi c6 quyét dinh bu, min nhiém, bdi nhiém Téng Giam ddc, Cong ty c6 trach
" nhiém cong bd thong tin trong ndi- by Coéng ty va cho cac co quan hitu quan, trén céc
phuong tién thong tin dai ching, trén trang website cia Cong ty theo trinh fir va quy dinh
cua luit hién hanh. '

Y
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Diéu 85. Tién lwong va lgi ich khéc caa Tfing Giam dbc
1. Téng Giam ddc dugce tra lvong va thuéng. Tién luong va thudng cia Tong Giam
doc do Ho1 dong quan tr1 quyet dinh.
2. Tién lwong cia ngudi diéu hanh dugc tinh vao chi phi kinh doanh cia Cong ty
theo quy dinh ctia phap ludt vé thué thu nhép-doanh nghiép, dugc thé hién thanh muyc

riéng trong bdo cao tai chinh hdng nim ctia Cong ty va phai béo cao Pai hoi déng cb dong
tai cudc hop thuong nién.

CHUONG 6 — CAC HOAT PONG KHAC
Pidu 86. Thii tuc, trinh tuw triéu tap, théng bao moi hop, ghi bién bén, théng bio két
qua hop gitta HPQT, Ban kiém soat va Tong Gidm doe
Thu tuc, trinh tu trieu tap, thf)ng bao modi hop, ghi bién ban, thong bao két qua hop
gitra HDQT, Ban kiém soat va Téng Giam ddc duge thyuc hién theo thu tuc, trinh tw triéu
tap hop HPQT dugc quy dinh tai Chuong 3 Quy ché nay.
Piéu 87. Thong bao Nghi quyét/ Quyét dinh ciia HPQT cho Ban kiém soat

Nghi quyét/ Quyét dinh, bién ban hop HPQT sau khi duoc ban hanh phai duoc gi
dén cho céc Kiém soat vién cung thoi diém va theo phuong thirc nhu d6i véi thanh vién
HDQT.

Ditu 88. Thong bao Nghi quyét/ Quyét dinh ciia HPQT cho Tdng Giam dbc
Nghi quyét/ Quyct dinh HDQT (v6i cac ndi dung lién quan dén trach nhiém, quycn

han va nghia vu cua Tong Giam ddc) sau khi dwge ban hanh phai duoc gui dén cho Tong
Gigm ddc cing thoi didm va theo phwong thie nhu d6i véi thanh vién HDQT.

Piéu 89. Cac truong hop Ban kiém soat va Téng Giam ddc d@ nghi triéu tip hop
HDQT va nhitng van dé cin xin y kién HDQT

1. Cac trwong hop dé nghi tridu tap hop HDQT
a) Ban kiém soat c6 thé d¢ nghi triéu tap hop HPQT trong cac truong hop sau:

— Khi ¢ yéu cau cta cd dong/mhom cb dong theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 115
cua Luat doanh nghiép. '

— Khi xét thdy quyén tiép can cac thong tin va tai liéu lién quan dén tinh hinh hoat
dong cua cong ty cua Kiém soat vién khong duogc thuc hién day du theo phap luét hién
hanh va Diéu I€ cOng ty;

— Khi phat hién hanh vi vi pham phap luat hodc vi pham Diéu 18 cong ty ctia thanh
vién HPQT, Tong Giam dbc va nguoi didu hanh doanh nghiép khéc sau khi da thyuc hién
théng béo bang vin ban véi HPQT theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu 38 Diéu 1¢ cong ty
nhung ngudi co hanh vi vi pham chua chidm dut vi pham hodc ¢6 giai phép khic phuc hau
qua; .

b) Tong Gidm doc co thé dé nghi tri¢u tap hop HDQT trong cac trudng hop sau:

— Khi xét thdy cdc quyén cia Téng Giam dbc theo quy dinh tai Biéu 35 Piéu 18
cdng ty khong duoc thue thi.
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— Khi phat hién hanh vi vi pham phap lut hodc vi pham Piéu 1é cong ty ctia nhimng
nguoi diéu hanh doanh nghi¢p khéc sau khi da thyc hién thong bao bing vin ban véi
HPQT nhung nguoi ¢6 hanh vi vi pham chua chdm dirt vi pham hodc co giai phap khac
phuc hau qua.

2. Nhitng vén dé can xin y kién HPQT:

a) Kién nghi véi HPQT vé phuong 4n co cdu té chirc, quy ché quan 1y ndi b cua
Cong ty;

b) Bé xuit nhitng bién phap ning cao hoat déng va quan Iy ctia Cong ty;

¢) Téng Giam déc phai 1ap ké hoach dé Hoi ddng quan tri théng qua cac van dé lién
quan dén viéc tuyén dung, cho nguoi lao dong nghi viée, tién lwong, bao hiém xa hdi,
phic loi, khen thuéng va ky ludt doi voi ngudi lao dong va nguoi dieu hanh doanh
nghiép.

 d) Téng Gidm déc phai 1ap ké hoach dé Hoi ddng quan trj thong qua céc van dé lién
quan dén quan hé ctia Cong ty vdi cac tb chirc cong doan theo céc chuan muc, thong 18 va
chinh sach quan 1y tot nhat, nhiing théng 1€ va chinh sach quy dinh tai Dicu 1€ nay, cac
quy ché cua Cong ty va quy dinh phap luét hién hanh

d) Xin ¥ kién HDQT ddi véi Bang Bao céo tai chinh kiém todn (bao gbm ca bang
cin doi ké toan, bdo cdo két qua hoat dong kinh doanh va bdo cdo luu chuyén tién té du
kién) cho tirng nam tai chinh phai dugce trinh dé HPQT thong qua;

e) Kién nghi phwong 4n tra cd tirc hodc xit Iy 15 trong kinh doanh;

g) Xin v kién HDQT phé chuan ké hoach kinh doanh chi tiét cho nam tai chinh tiép
theo; '

h) Céc ndi dung khac khi xét thay loi ich ciia Cong ty.
Piéu 90. Bao cdo ctia Tong Giam dbc v6i HPQT vé viéc thue hién nhig¢m vu va
quyén han duge giao

1. Béo c4o vé tinh hinh thuc hién Nghi quyét cia HDQT va Pai hoi dong c¢b déng,
ké hoach kinh doanh v ké hoach dau tu cia Cong ty da dugc HPQT va Pai hoi dbng co
dong thong qua; :

2. Binh ky hang quy, hang ndm bdo cdo danh gia tinh hinh tai chinh, tinh hinh hoat
d6ng san xuat kinh doanh cua Cong ty;

3. Bdo cao vé nhitng cai tién vé co cau to chtrc, chinh sach, quan ly;

4. B4o c4o hing nim vé viéc trién khai thuc hién cac nghia vu doi véi moi trudng,
cdng dong, nguoi lao dong;

5. B4o cdo vé tinh hinh thuc hién cdc ndi dung duoc HPQT va Dai hoi dong co
doéng uy quyen khac;

6. Thuc hién bao cdo cac van dé khéc theo yéu cau cia HDQT.

l; l.;: IR -~ LY . I: 2 r ; k K4 }\ r 2
- Picu 91. Kiém diém viée thuc hién nghi quyeét va cic van dé iy quyén khac cua
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Can cr vao béo céo cua Tong Giam doc veé viée thuc hién nhiém vu va quyén han
dugc giao theo quy dinh tai Bieu 80 Quy ché nay, HDQT sé tién hanh kiém diém k&t qua
thue hién nghi quyét va cac van de uy quyéen khac cia HDQT vdi Tong Giam doc.

Pidu 92. Cdc vin dé Téng Gidm ddc phai bdo cdo, cung cap thong tin va cach thire
thong bao cho HPQT, BKS

1. Céc van @ Téng Gidm ddc phai bao céo, cung cp thong tin va cach thirc théng
bao cho HDQT

a) Cac noi dung theo Diéu 90 quy ché nay;

b) Téng Gidm ddc c6 nghia vu thong bdo cho HDQT cic giao dich gitta Cong ty,
cong ty con, cong ty khac do Cong ty nam quyén kiém soat trén 50% tré 1én von dicu 1€

v&i chinh doi tuong d6 hodc vdi nhiing ngudi ¢ lién quan cua doi twong do theo quy dinh

cua phap luat.

¢) Céc ndi dung khac cén xin ¥ kién, bdo cdo cho HDQT phai duoc gui trude it nhét
la bay (07) ngay lam vigc va HDQT sé& phdn hdi trong vong bay (07) ngay lam viée,

Riéng truong hop chép thuin céc hop ddng, giao dich theo quy dinh khoan 1 Piéu
167 Luat Doanh nghiép va c6 gié tri nhé hon [35%)] tong gié trj tai san clia doanh nghiép
ghi trong bao cao tai chinh gin nhit hoic mot ty 1& hodc gid tri khdc nho hon theo quy
dinh tai Dicu 1& cong ty, ngudi dai dién cong ty ky hop déng, giao dich phéi'théng bao
cho thanh vién Hoi ddng quan tri, Kiém soat vién vé cac dbi tuong c6 lién quan dbi voi
hop dong, ‘_’180 dich do va gu'l kém theo du thao hop ddng hodc noi dung chu yéu cua giao
dich. Hoi ddong quan tri quyét dinh viéc chip thuan hop ddng, giao dich trong thot han 15
ngay ké tir ngay nhan duoc théng bdo, trir trudng hop Piéu 1& cong ty quy dinh mot thoi
han khac; thanh vién 1101 dong quan tri ¢6 loi ich lién quan dén cc bén trong hop dong,
giao dich khong co quyén biéu quyét.

2. Céc van dé Tdng Giam dbc phai bao cdo, cung cip thong tin va cach thic thong
bao cho BKS _

a) Béo cdo cua Tong Giam dbc trinh HPQT hodc tai liéu khac do cong ty phat hanh
duoc giri dén cac Kiém soat vién cung thoi diém va theo phuong thirc nhu déi véi thanh
vién HPQT.

b) Tong Giam dde, ngudi didu hanh doanh nghiép khac phai cung cap day du, chinh
xé4c va kip thoi théng tin, tai liéu vé cong tic quan 1y, diéu hanh va hoat dong kinh doanh
cta cong ty theo yéu ciu cia Kiém soét vién hodc Ban kiém soat.

¢) Céch thirc théng bao cho BKS thuc hién nhu dbi véi Hoi dong quan tri.

Diéu 93. Phéi hop hoat ddng kiém soat, diéu hanh, gidAm sit giita cdc thanh vién
HPQT, cic kiém sodt vién va Tong Gidm doc theo cac nhiém vu cu thé cia cac
thanh vién néu trén '

1. Phéi hop hoat dong gitta BKS va HPQT:

BKS c¢o vai tro giam sat, phéi hop, tu van va thong tin d‘ﬁy du, kip thoi, chinh xéc.
" Cu thé nhu sau: '

a) Thuong xuyén thong bao vo1 HDQT vé két qua hoat dong, tham khao y kién ctia
HDPQT trude khi trinh bao céo, két luan va kién nghi 1én Dai hoi dong c6 dong;
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b) Trong cac cudc hop cua Ban kiém soat, Ban kiém soat co quyén yéu cau
thanh vién Hdi dong quén tri, Tong Giam doc va dai dién t6 chirc kiém todn duoc
chap thuan tham du va tra 101 cac van dé can duoc lam ro;

¢) Cac cudc kiém tra dinh ky, dot xuat cia BKS phai c6 két luan bing vin ban
(khéng tr& hon muoi 1am (15) ngay ké tir ngay két thuc) giti cho HDQT dé c6 thém
co s& gitip HPQT trong cdng tac quan ly Cong ty. Tiy theo mirc do va két qua cua
cudc kiém tra trén, BKS cin phai ban bac théng nhit véi HPQT, Téng Gidm dbe
trude khi bao céo trude Pai hoi ddng ¢d dong. Truong hop khong théng nhit quan
diém thi duge iy quyén bao luu ¥ kién ghi vao bién ban va Trudéng BKS cé trach
nhiém bao cao vo1 Pai hoi dé‘)ng cd dong gz"in nhéat;

d) Truong hop Ban kiém soat phat hién nhiing hanh vi vi pham phap luat hogc
vi pham Didu 18 ¢ong ty cla cac thanh vién HPQT, Ban kiém soét thong bdo bang
van ban véi HDQT trong vong bén muoi tam (48) gioy, yéu cau nguoi cé hanh vi vi
pham chidm dirt vi pham va cé giai phap khic phuc hau qua;

d) Kiém sodt vién c6 nghia vu thong bdo cho HPQT céc giao dich gifta Cong ty,
cong ty con, cong ty khac do Cong ty nam quyen kiém soat trén 50% trd 1én von diéu
1¢ voi chinh doi twong d6 hodc véi nhitng ngudi ¢d lién quan cta doi tugng do theo
quy dinh cta phap luat;

e) Pbi vai cac kién nghi lién quan dén tinh hinh hoat dong va tai chinh ctia Cong
ty thi BKS phai gui van ban cung tai liéu lién quan trudc it nhat muoi lam (15) ngay
so voi ngay du dinh nhan dugc phan hoi;

g) Cac ndi dung kién nghi dén HDQT phai dwoc gii truedce it nhat 1a bay (07) ngay
lam viéc va HDQT s€ phan hoi trong vong bay (07) ngay lam viéc.

h) HDQT tao diéu kién thuan lgi dé BKS thuc hién cac quyén va nghia vu cia
minh.

2. Phéi hop hoat dong gitra BKS va Tong Giam dbe :
BKS c¢6 chirc nang kiém tra va giam sat.

a) Trong cac cudce hop ctia Ban kiém soat, Ban kiém soat c6 quyén yéu ciu Téng
Giam dbe (cung luc yéu ciu thanh vién Hoi déng quan tri, Té)ng Giam déc va dai dién
t6 chirc kiém toan duoc chip thuan) tham du va tra 1oi cac van dé can duogc lam 13
céc van dé ma céc Kiém soat vién quan tam;

b) Céc cude kiém tra dinh ky, dot xuit ctia BKS phai cé két luin bing vin ban
(khong tré hon muoi lam (15) ngay ké tir ngay két thiic) giri cho Téng Giam dbc dé
cO thém co so giup Tong Gidm dbc trong cong tac quan ly Cong ty. Tuy theo muc dd
va két qua cua cudc kiém tra trén, BKS can pha1 ban bac théng nhét v&i Tong Giam
dbe trude khi bao céo trude Pai hoi ddng cd dong. Truong hop khong théng nhét
quan diém thi duoc uy quyén bao luu y kién ghi vao bién ban va Truoéng BKS co
trach nhiém béo céo voi Pai hoi ddng cd déng gan nhat;

c) Kiém soat vién cé quyén yéu ciu Téng Giam dbc tao didu kién tiép can hd so,
tai liéu lién quan dén hoat doéng kinh doanh cua Cong ty tai Try s¢ chinh hodc noi luu
trit hd S0

d) Déi véi thong tin, tai lidu v& quan 1y, diéu hanh hoat déng kinh doanh va béo
céo tinh hinh kinh doanh, b4o cdo tai chinh, vin ban yéu ciu cung cap ctia BKS phai
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duge giri dén Cong ty trude it nhat bén muoi tdm (48) gid 1am viée so véi thoi gian
dy dinh nhan dugc phan hdi. BKS khong duoc sir dung cdc thong tin chua dugc phep
cong bd cua cong ty hodc tiét 16 cho nguoi khac dé thuc hién céc giao dich co lién
quan.

d) Cac ndi dung kién nghi vé cac bién phap stra dbi, bd sung, cai tién co ciu to
chirc quan ly, giam sat va diéu hanh hoat ddng kinh doanh ¢dng ty cua BKS phai
duoc gui dén Tong Gidm dbc trude it nhit bay [07] ngay 1am viée so véi ngay du
dinh nhan dugce phén hoi.

e) Tong Giam doc tao diéu kién thuén loi dé BKS thuc hién cac quyén va nghia
vu cua minh.

3. Phéi hop hoat ddng gilra Tbéng Gidm dbc va HDQT: Tong Giam dbc 1a nguoi
thay mat diéu hanh hoat dong cua Cong ty, dam bao Cong ty hoat dong li€n tuc va
hiéu qua.

a) Khi c6 Kién nghi phuong an co cau té chire, quy ché quan 1y ndi bo cua cong
ty, Téng Giam dbc giri cho HDQT sém nhit ¢ thé nhung khong it hon bay (07) ngay
trude ngay ndi dung d6 can duoc quyét dinh;

b) Téno Giam dbc phai 1ap ké hoach dé HPQT théng qua cac van dé lién quan
dén viéc tuyén dung, cho ngudi lao dong théi viée, lwong, bao hiém xi héi, phuc loi,
khen thuong va ky luat d6i véi ngudi lao dong va can bod quan 1y;

¢) Téng Giam dbc phai 1ap ké hoach ¢é HPQT thong qua cac van dé lién quan
dén quan hé cta Cong ty véi cac t6 chirc cong doan theo cac chuan muc, thong I¢ va
chinh sach quan 1y t6t nhét, nhitng thong 1é va chinh sach quy dinh tai Picu 1é cong
ty, cac quy ché ciia Cong ty va quy dinh phap luét hién hanh;

d) Téng Giam dbc co nghia vu thong bdD cho HPQT cac giao dich gita Cong
ty, cong ty con, cong ty khac do Cong ty nim quyén kiém soét trén 50% tro 1én von
diéu 18 voi chinh d6i twong d6 hodc véi nhitng ngudi cé lién quan cua déi tuong do
theo quy dinh cua phap luat;

d) Céc ndi dung khic cén xin ¥ kién cia HDQT theo quy dinh tai Khoén 2 Dicu
90 Quy ché nay HPQT phai duoc gl trudc it nhét 1a bay (07) ngay lam viéc so vOi
ngay du dinh nhan dugc phan hoi.

Piéu 94. Quy dinh vé viéc danh gia hoat dong cia Thanh vién HPQT, Kiém soat
vien, Tong Giam doc va nguwoi dieu hanh khac

1. HPQT c¢6 trach nhiém xay dung cac tiéu chuan dénh gid hoat dong cho tit ca
céc doi twong la thanh vién HPQT, Tong Giam doc va ngudi di€u hanh khac.

2. Cac tiéu chudn d4nh gid hoat ddng phai hai hoa giira loi ich cua nguoi didu
hanh doanh nghiép véi loi ich lau dai ctia Cong ty va c6 dong. Cac chi so tai chinh va
phi tai chinh dugc st dung trong danh gia dugc HDQT can nhéc than trong va quyét
dmh tai ting thoi diém. Trong d6, cac chi tiéu phi tai chinh ¢ the duoc dé c,ap nhu:
quyen loi cua cac bén lién quan, hi€u qua hoat dong, nhiing tién bo va cai tién dat
~dugce, v.v....

3. Hang ndm, cén ctr vao chirc nadng, nhi¢m vu duge phan cong va cac tiéu chuén
danh gia dd dugc thiet 1ap/cac ket qua dat duge, HDQT t6 chirc thuc hién danh gia
hoat dong thanh vién HDQT.

-



46

4. Viéc danh gid hoat dong cia céac Kiém soét vién duogc td chic thuc hién theo
phwong thirc duoc dé cép tai co cu td chire va hoat dong ciia BKS.

5. Viéc danh gis hoat dong ctia ngudi didu hanh khac thuc hién theo cic quy dinh
ndi bd hodc ¢6 thé dua vao ban ty danh gia hoat dong ctia nhitng ngudi diéu hanh nay.
Diéu 95. Khen thwéng _

1. HPQT hoic Tiéu ban Luong thuéng (néu c6) c6 trach nhiém x4y dung chinh séch
khen thudng. Viée khen thuéng duge thuc hién dya trén két qua danh gia hoat dong tai
Diéu 95 ctia Quy ché nay.

2. Céc hinh thtrc khen thuéng: bing tién, bing cd phiéu (phat hanh ¢6 phiéu theo
chuong frinh lua chon cho nguodi lao dong trong cOng ty) hodc cac hinh thirc khac do
HPQT hodc Tiu ban Luwong thuong xay dung. Céc hinh thuc khen thudng s& do Tong
Giam ddc phai 14p ké hoach trinh HDQT phé chudn, trudng hop vuot thdm quyén sé trinh
Pai hoi dong c6 dong thong qua.

3. Ché dd khen thudng d6i véi ddi twong 1a thanh vién HPQT, kiém soét vién s& do
Pai hoi dong cb dong quyét dinh..

4. Bbi voi @bi twong 14 ngudi didu hanh doanh nghiép: ngudn kinh phi thudng dugce
trich tr Quy khen thudng phuc loi cua Cong ty va ngudn hop phép khac. Mac khen
thuéng duge can cir vao két qua kinh doanh thyc té hang nim, Téng Giam dbc s& dé xuat
HDQT phé chudn, trudng hop vuot thdm quyén s& trinh Pai hoi ddng ¢b déng théng qua.
Pitu 96. Ky luit

1. HPQT c6 trach nhiém xay dung hinh thtrc ky luit dua trén tinh chat va mic d6
cda viéc vi pham. Viéc ky luét phai cé hinh thire cao nhét 12 bai nhiém, céch chue.

2. Thanh vién HPQT, Kiém soat vién, ngudi didu hanh doanh nghiép khong hoan
thanh nhiém vu ctia minh so vai yéu clu véi su trung thue, si€éng ning, can trong s€ phai
chiu trach nhiém cé nhan vé nhitng thi€t hai do minh gay ra.

3. Thanh vién HPQT, Kiém soat vién, ngudi didu hanh doanh nghiép khi thue hién
nhiém vu ma c¢6 hanh vi vi pham quy dinh phép luat hodc quy dinh cua Cong ty thi tuy
theo mirc d6 vi pham ma bi x{r Iy ky ludt, vi pham hanh chinh hogc truy ctru trdch nhiém
hinh su theo quy dinh cta phép luét va Diéu 18 cong ty. Truong hop gy thiét hai dén loi
ich ctia Cong ty, cb déng hodc ngudi khéc s& phai bdi thudng theo quy dinh ciia phép luat.

CHUONG 7 - PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 97. Diéu khoan thi hanh
1. Quy ché nay gdm 07 Chuong va 97 Didu, dugc Dai hoi ddng cb déng Cong ty C6

phan Xay lip va VAt lidu xdy dung Ddng Thép nhét tri thong qua ngay 18 thang 02 nim
2022 va cung chép thuén hi¢u lyc toan vin cta quy dinh nay. Viéc bd sung hoic stra dbi
Quy ché phai dugc Pai hoi ddng ¢ dong Cong ty xem xét va quyét dinh
. 2. Trong truong hop ¢6 nhitng quy dinh ctia phap ludt ¢6 li€én quan dén hoat dong

ctia cong ty chwra dugc dé cap trong ban quy ché ndy hoic trong trudng hop c6 nhitng quy
dinh méi ctia phap luit khac véi nhitng didu khoan trong quy ché nay thi nhitng quy dinh
ctia phép lut d6 dwong nhién dwoc 4p dung va didu chinh hoat dong ctia cong ty

Fl
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3. Céac ban S;,Q hodc trich luc Quy ché v& quan tri cong ty phai c6 chir ky cta
J

Chi tich HDQT. /)i

TM. HQI PONG QUAN TRI

vO PINH QUOC HUY
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