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NỘI QUY LÀM VIỆC

XÍ NGHIỆP CƠ KHÍ SỬA CHỮA
1.   Tất cả các Cán bộ, Công nhân phải đến làm việc đúng giờ quy định và phải mặc trang phục theo quy định và tuyệt đối không còn dư lượng rượu khi đến nơi làm việc.

2.   Trước khi vận hành máy phải kiểm tra lại các bộ phận của máy bảo đảm tình trạng tốt và đầy đủ thiết bị an toàn.
3.   Khi làm việc phải tuyệt đối chấp hành đúng nội quy vận hành máy và qui trình kỹ thuật. Nếu phát hiện thấy những hiện tượng bất thường, không đảm bảo an toàn thì phải ngừng máy ngay và báo ngay cho Quản Đốc Xưởng.
4.   Khi thiết bị điện bị hỏng phải cắt điện, báo ngay cho Quản Đốc, tuyệt đối không được tự ý sửa chữa.

5.   Phải cắt nguồn điện vào máy trong các trường hợp sau:

- Khi bị cúp điện.

- Khi ngừng việc dù thời gian ngắn.

- Khi kiểm tra sửa chữa hoặc tra dầu mỡ.

6.   Tất cả các vật liệu, dụng cụ và sản phẩm đã gia công phải sắp xếp gọn gàng vào nơi quy định.

7.    Khi vận hành máy phải tập trung chú ý, không được đọc sách, báo hoặc làm công việc khác. Phải hết sức tiết kiệm vật tư, tận dụng, phát huy hết công suất của máy móc thiết bị, không để máy chạy không tải trong thời gian dài.

8.    Cấm làm bất cứ việc gì có thể phát sinh ra tia lửa ở những khu vực dễ cháy, những khu vực cách các chai chứa khí dưới 5 mét và nơi có biển báo "Cấm lửa”.
9.    Sau giờ làm việc phải ngắt điện ra khỏi thiết bị, thu dọn vệ sinh và tra dầu mỡ vào máy.
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TỔNG GIÁM ĐỐC CÔNG TY
	CÔNG TY CỔ PHẦN
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

	XÂY LẮP VÀ VLXD ĐỒNG THÁP
	Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

	-----(--- -   
	--------- ((( ----------


NỘI QUY VẬN HÀNH MÁY TIỆN
1.    Trước khi vận hành máy công nhân phải tiến hành kiểm tra:

- Dây tiếp đất.

- Các bộ phận bao che.
- Vị trí các tay gạt.

2.    Khi vận hành máy cấm đeo găng tay, quần áo phải gọn gàng và phải đeo kính bảo vệ.

3.    Các chi tiết gia công phải được kẹp chặt, đảm bảo loại trừ được khả năng văng, bắn chi tiết gia công trong suốt quá trình cắt gọt.

4.    Khi gia công tuyệt đối cấm:

- Dùng tay để lấy phoi, đo đạt khi máy đang quay.

- Dùng tay hảm chi tiết đang quay.

- Tháo bulông, đai ốc hoặc các chi tiết liên kết của máy.

5.    Khi tiến hành tháo lắp chi tiết hoặc tháo lắp mâm cặp, phải ngắt điện vào máy, cấm để chìa khóa trên mâm cặp và nối dài chìa khóa để tháo lắp.

6.    Nếu chi tiết có khối lượng lớn hơn 20kg thì khi gá phải dùng thiết bị nâng, chỉ tháo thiết bị nâng khi chi tiết đã được kẹp chặt.

7.    Khi dùng mũi tâm cố định, vận tốc trục chính không được vượt quá 150v/p, nếu trục không cứng vững phải dùng giá đỡ.

8.    Trước khi dừng máy phải ngắt chuyển động tiến và ngắt dao khỏi chi tiết gia công.

9.    Không cắt đứt vật nếu chiều dài thò ra khỏi trục chính quá quá 3 lần đường kính vật cắt. Khi gia công trục dài đầu còn lại phải được giữ trong ống thép có giá đỡ cứng vững.

10.  Sau giờ làm việc phải ngắt điện, thu dọn sắp xếp lại vị trí làm việc, vệ sinh, bôi trơn cho máy.
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NỘI QUY 

VẬN HÀNH MÁY KHOAN CÁC LOẠI

1.   Chỉ có công nhân Xí nghiệp cơ khí được sử dụng máy khoan. Trước khi vận hành máy công nhân phải kiểm tra:

- Tình trạng dây tiếp đất.

- Tình trạng các thiết bị bao che.

- Tình trạng trục chính máy khoan.

2.   Khi vận hành máy khoan các loại cấm đeo găng tay, cấm dùng mũi khoan bị gãy nứt hoặc bị hư hỏng khác, cấm dùng tay hảm mũi khoan hay tháo mũi khoan khi máy đang quay.

3.   Khi g¸ l¾p mòi khoan ph¶i kÑp chÆt mòi khoan và ®¶m b¶o ®ång t©m víi trôc chñ ®éng. 

4.   C¸c chi tiÕt gia c«ng ph¶i được kÑp chÆt trùc tiÕp hoÆc qua g¸ ®ì víi bàn khoan. TuyÖt ®èi kh«ng được dïng tay ®Ó gi÷ chi tiÕt gia c«ng và kh«ng được dïng g¨ng tay khi tiÕn hành khoan. 

5.   Khi khoan phải chú ý:

- Ấn mũi khoan từ từ vào vật gia công.

- Khi phoi ra bÞ quÊn vào mòi khoan hoÆc ®å g¸ mòi khoan, kh«ng được dïng tay trùc tiÕp th¸o gì phoi khoan. 

6.   Chỉ được dùng dụng cụ cầm tay làm sạch mũi khoan khi máy đã ngừng hẳn.
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NỘI QUY 

VẬN HÀNH MÁY CƯA

1.    Chỉ có công nhân Xí nghiệp cơ khí mới được vận hành máy cưa.Trước khi vận hành  máy cưa công nhân phải kiểm tra:

- Tình trạng dây tiếp đất.

- Tình trạng của lưỡi cưa và sự gá kẹp chắc chắn của nó trên khung cưa.

- Tra dầu mỡ vào các cốc tra dầu.

2.    Chỉ được tiến hành mở máy khi chi tiết đã được gá kẹp chắc chắn trên máy cưa.

3.    Cấm cưa các chi tiết có bề dày nhỏ hơn 3 lần bước răng của lưỡi cưa.

4.    Cấm cưa các loại ống có chứa chất cháy nổ, khí độc hay chất phóng xạ.

5.    Sau giờ làm việc phải tiến hành thu dọn, vệ sinh và tra dầu mỡ vào máy.

Đồng Tháp, ngày       tháng       năm 2016
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NỘI QUY VẬN HÀNH MÁY MÀI 

1.    Chỉ có công nhân Xí nghiệp Cơ Khí mới được phép sử dụng máy mài. Khi vận hành máy mài phải đeo kính bảo hộ.

2.   Trước khi khởi động máy phải kiểm tra: 

- Tình trạng của viên đá: không được nứt, mẻ.

- Khe hở giữa viên đá và bệ tì phải từ 3 đến 5mm.

- Tình trạng dây tiếp đất.

3.    Phải để máy chạy thử liên tục trong khoảng thời gian ít nhất là 5 phút (ở mỗi đầu ca làm việc) sau đó mới được phép tiến hành mài.

4.    Khi vận hành máy, tuyệt đối không được đứng trong mặt phẳng chuyển động của viên đá, không được mài vào mặt bên viên đá, khi mài phải đưa chi tiết chuyển động qua lại theo đường sinh của đá.

5.    Không được phép dùng đá ẩm ướt, nứt nẻ hoặc đá mòn đến đường kính mặt bích kẹp đá.

6.   Không mài các chi tiết có bề dày nhỏ hơn 5mm.

7.   Cấm mài tất cả các loại vật liệu phi kim loại và đồng, nhôm.
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NỘI QUY VẬN HÀNH MÁY PHAY – BÀO – XỌC

1.   Trước khi vận hành máy công nhân phải kiểm tra:

- Tình trạng dây tiếp đất.
- Các bộ phận bao che.
- Vị trí các tay gạt.
- Tình trạng các đồ gá.

2.   Khi vận hành máy phải đeo kín bảo hộ, quần áo gọn gàng và cấm đeo găng tay.

3.   Khi điều chỉnh tầm chạy phải đưa dao ra khỏi mặt gia công ít nhất 50mm.

4.   Chỉ tiến hành gia công khi tin chắc chi tiết được gá kẹp chắc chắn.

5.   Nếu chi tiết có khối lượng lớn hơn 20kg phải dùng thiết bị nâng để gá lắp.

6.   Khi tiến hành gá lắp trên bàn máy phải ngắt điện vào máy.

7.   Không tiến hành đo đạc khi đầu dao đang chuyển động.

8.   Trước khi dừng máy phải đưa dao ra khỏi bề mặt chi tiết gia công.

9.   Không dùng tay để gạt phoi hoặc dùng miệng để thổi phoi.

10.  Sau giờ làm việc phải ngắt điện, thu dọn, sắp xếp lại vị trí làm việc, vệ sinh và bôi trơn cho máy.
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NỘI QUY PHÂN XƯỞNG ĐÚC
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1.   Tất cả công nhân phải sử dụng trang bị bảo vệ cá nhân do Công ty cấp phát. 
- Công nhân nấu lò phải mang tạp dề và mặt nạ bảo hộ, bao tay.

- Công nhân rót khuôn phải mang kính, ủng da và bao tay.

2.   Trước khi khởi động lò công nhân vận hành phải kiểm tra:

- Tình trạng và kích thước nồi lò.

- Khả năng làm việc của hệ thống làm nguội bằng nước.

- Tình trạng của dây tiếp đất.

- Khả năng làm việc của hệ thống thủy lực nâng, hạ lò.

Nếu các thông số kỹ thuật không đảm bảo, thì không được khởi động lò mà phải báo ngay cho Quản đốc xưởng biết.

3.   Trong quá trình thao tác lò cấm:

- Đưa nguyên liệu ẩm ướt hoặc nghi ngờ có chất cháy nổ phía trong, nguyên liệu dạng ống hoặc nguyên liệu có mạ kẻm.

- Sử dụng dụng cụ rót hư hỏng, ẩm ướt.

- Chất liệu vào lò không có kính bảo hộ.

- Rót kim loại lúc lò điện đang đóng mạch, rót quá 8/10 dung tích gàu.

- Dùng tay giữ trực tiếp vào gàu kim loại lỏng.

4.   Lối đi trong phân xưởng phải bằng phẳng và không có chướng ngại vật, không được nhỏ hơn 1m.

5.   Công nhân vận hành máy trộn cát, tuyệt đối không được dùng tay đưa vào máy nhặt cát thử độ ẩm khi máy đang hoạt động. Công nhân đập gang, nhôm phải mang kính bảo vệ, nơi đập phải được che chắn an toàn.

6.   Nghiêm cấm người không có trách nhiệm khởi động lò và mở cửa tủ điện, chỉ có công nhân chuyên môn mới được phép tiến hành sửa chữa điện. 

7.   Phải ngắt ngay điện vào lò khi:

- Hệ thống cấp nước làm nguội ngừng hoạt động hoặc bị rò rỉ.

- Cường độ dòng điện tăng đột ngột (quá 300A).

8.   Sau mỗi ca làm việc công nhân vận hành lò phải ghi vào sổ theo dõi tình trạng kỹ thuật của thiết bị.
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