DU THAO

CONG TY CO PHAN XAY LAPVA  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
VAT}JEU XAY DUNG PONG THAP Poc 1ap — Tu do — Hanh phiic

Déng Thdp, ngay 18 thang 02 ndm 2022

QUY CHE

L CU, UNG CU VA BAU CU THANH VIEN

HOI PONG QUAN TRI, BAN KIEM SOAT

TAI PAT HQI PONG CO PONG BAT THUONG NAM 2022
CONG TY CO PHAN XAY LAP VA VLXD PONG THAP

CHUONG 1
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Muc dich, pham vi va d6i twong 4p dung

1. Quy ché nay dugc st dung cho viéc dé cu, Ung clr va bau clr thanh vién Hoi
dong quan tri, Ban kiém soat Cong ty Co phan Xay lap va Vat li¢u xdy dung Dong
Thap tai Pai hoi dong cd dong (DHDCD) bat thuong nam 2022, dam bao duge thue
hién ding quy dinh ctia Luat Doanh nghiép va cac quy dinh phép luat hién hanh.

2. Muc tiéu dam bao nguyeén tic cong khai, dan chil va quyén loi hop phép cua
tat ca ¢6 dong. Pam bao tinh tap trung, on dinh t6 chirc cua phién hop Pai héi dong
¢ ddng bat thuong ndm 2022.

3. Quy ché nay quy dinh va diéu chinh cac hoat dong vé viée dé cu, Umg cu va
yiée bau ctr thanh vién Hoi dong quan tri (HPQT), Ban kiém soat (BKS).

4. Péi tuong ap dung: C6 dong so hitu ¢6 phan ¢6 quyén biéu quyét va dai d1en
theo Gy quyén cua cb dong s& hitu ¢ phan ¢ quyen biéu quyét (theo danh sdch 6
déng Cong ty), thanh \leﬂ‘Bdll l?dLl cur \-fi kiém phiéu va cac don vi c6 lién quan dén
viéc td chirc hop Pai héi dong ¢6 dong bat thuong nam 2022.

Piéu 2: Quyen va nghia vu ciia cic ) dong

1. Quyén cita cac ¢6 dong khi tham duw Dai hoi

MBbi ¢b dong, dai dién cd dong khi tdi tham du phién hop PHDCD déu nhan mot
phiéu bau cir Thanh vién HDQT va mot Phieéu bau cur Thanh vién BKS.

2. Nghia vu ciia cic co dong khi tham du Dai héi

- Tuan thu cée diéu kién va thé thire bau cur quy dinh tai Quy ché nay;

- C& déng, dai dién cb déng phai hoan thanh céc thu tuc ding ky tham du véi
Ban 16 chiic Pai hoi.

- Nghiém tic chép hanh Quy ché bau ¢t tai phién hop PHDCD. tén trong két

- qua bo phiéu tai Dai hoi.
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o3 CHUONG 11

QUY PINH VE PE CU, UNG CU THANH VI EN HQI PONG QUAN TRI,
BAN KIEM SOAT

Didu 3. P cir ing cit vién dé biu vao Hoi dong quén tri
1. Tiéu chuin va diéu kién ciia Thanh vién Hgi dong quén tri
- C6 da nang luc hanh vi dan su, khong thuoc d6i tuong bi cam quan ly doanh

nghiép theo quy dinh cua Luat Doanh nghiép sé 59/2020/QH14 duoc Quéc hdi thong
qua ngay 17/06/2020 va theo Diéu 1& Cong ty.

o Truc tiép sor htru hodc duge co dong, nhém cd dong nam gitt it nhét 10% tong
s6 ¢ phan c6 quy &n biéu quyét dé cur.
- Cé’strc khoe, phém chat dao duec tot, trung thue, liém khiét, khach quan va co
y thic chap hanh phap luét.
2. D& cit (rng cir vién dé bau vao Hoi dong quén tri
- C6 dbng hodc nhom ¢b déng nam gifr tir 10% dén dudi 20% tong s6 co phan c6
quyén bidu quyét duge dé cir mot (01) Gmg vién vao Hor ddng quan tri;

- C6 déng hodc nhom ¢b déng nam gilr tir 20% dén dudi 30% tong s6 ¢o phan ¢6
quy én biéu quy ét duoce dé cu hai (02) Gng vién vao Hoi déng quan tri;

- C6 dong hodc nhom cd dong nam gift tir 30% dén dudi 40% tong s6 ¢b phan co
quyeén biéu quy ét duoc dé ctr ba (03) tng vien vao Hoi dbng quan tri;

- CH déng hodc nhom c6 dong nim gift tir 40% dén dudi 50% tong sé ¢ phan cd
quyén biéu quyét duge dé cuir bdn (04) tng vién vao Hoéi déng quan tri;

- C6 dong hodc nhom ¢ déng nam giir tir 50% dén dudi 65% tong s6 ¢d phan c6
quyén biéu quyét duge dé ctr nam (05) Gng vién vao Hoi dong quan tri;

- CH dong hodc nhom cb déng nam gitt tr 65% trd 1én téng 6 co phan c6 quyén
biéu quyét duoc dé cir toi da bay (07) Gmg vién vao Ho1 déng quan tri;

Piéu 4. Dé cir (rng clr vién dé bau vao Ban kiém soat:

1. Tiéu chuén va diéu kién ciia thanh vién Ban kiém soat:

- Tir 21 tudi trd 18n, ¢6 du nang lye hanh vi dan sy va khong thuoce d6i tuong bi
cAm thanh 1dp va quan ly doanh nghi¢p theo quy dinh cta Luat Doanh nghiép 50
59/2020/QH14 dugc Qudc hoi thong qua ngay 17/06/2020 va Piéu 1¢ Cong ty.

- C6 pham chét dao dure tot, trung thue, liém khiét, khach quan, hiéu biét phéap
luat va c6 y thiic chap hanh phap ludt;

- Khong dugc la nguoi ¢6 quan hé gia dinh ctia nguoi quan ly doanh nghlep cua
Cong ty, nguoi dai dién phan von cia doanh nghiép, ngudi dai dién phan von nha
nudc tai cong ty (Nguoi co quan hé gia dinh theo Luat Doanh nnhlep 2020 bao gom:
vo, chong, bo dé, me dé, bd nudi, me nudi, bb chong, me chong b6 Vv, Mg Vg, con
de, con nudi, con ré, con dau, anh rudt, chi mot em rudt, anh ré, em ré, chi dau, em
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dau, anh rudt cua vg, anh rudt cua chdng, chi rudt ctia vo, chi rudt cua chdng, em rudt

cua v, em rudt cia chdng).;

- C6 trinh d6 Pai hoc trd 18én, uu tién cho ngudi co chuyén moén ké toan hoic
kiém toan. Trudng ban kiém ‘%08‘[ phai co bang tot nghlep dai hoc trd 1én thudc mat
trong cac chuyén nganh kinh té, tai chinh, ké toan, kiém toan, ludt, quan tri kinh
doanh hodc chuyén nganh c¢ lién quan dén hoat c’Ioncr kinh doanh cua doanh nghiép;

- Ngudi duoce d& cir vao Ban kiém soat khong pha1 1a nguoi gitr chite vu quan ly
trong Cong ty C6 phan Xay la.p va Vat liéu xay dung DPdng Thép, khong phai 1a nguoi
lam viéc tai Phong tai chinh ké toan cua Cong ty.

2. Pé cit (rng cir vién dé bau vao Ban kiém soat
- Cb dong hodc nhém ¢6 déng nam gitt tr 10% dén dudi 20% sb c6 phan co
quyén biéu quy &t dugce dé ci mot (01) mg vién vao Ban kiém sodt;

- Co dong hodc nhém c¢6 dong nam gitr tr 20% dén dudi 30% sb ¢d phan co
quyén biéu quyét dugc dé ctr hai (02) Gmg vién vao Ban kiém soat;

- {E0 dong hodc nhom ¢b dong ndm gitt tir 30% dén dudi 40% sb co phan co
quyén bidu quyét duoce dé ctr ba (03) tng vién vao Ban kiém soat;

- C6 dong hodc nhom ¢ dong ndm gilt tr 40% dén dudi 50% sé co phan co
quyén biéu quy ét duoc dé ctr bon (04) Gmg vién vao Ban kiém sodt;

= £B dong hodc nhom co dong nam gitt tr 50% dén dudi 65% s6 co phan co
quyén biéu quyét duoe dé cir ndm (05) Gmg vién vao Ban kiém soat:

- CH dong hOdL nhom ¢d déng nam git 65% tro 1én s6 ¢b phan c6 quy én biéu
quyét duoc dé cur tdi da 07 (07 Umg vién) vao Ban kiém sodt;

Pidu 5. H6 so tham gia Gng cit, dé cir vién dé bau Thanh vién Hoi dong
quan tri, Ban kiém soat

- Pon d8 ctr, ing ctr vao cac chirc danh Hoi dong quan tri, Ban kiém soét (01
han géc) theo mau

- Ly lich c4 nhan cta ting vién HDQT va BKS (01 ban géc) theo mau

- Ban sao chimg thuc ho khau thuong tri (hode dang ky tam tri); CMND hodc
ho chiéu (néu la ngudi nude ngoai); cac van bang chimg minh Gng clr vién du cac
didu kién, tiéu chuan theo quy dinh ctia phap luat (han sao hop 1é) cua ung vién
HBQT va BKS.

_ Ban cam két ctia ing vién HPQT (theo mau)

Piéu 6: Thong tin giri hd so

H so d& cir, Gmg it xin giti v& Cong ty C6 phan Xay lap va Vét liéu xay dung

Dong Thép trude 16 gio' ngay 07/02/2022.
BAN TO CHUC PAI HOI PONG CO PONG BAT THUONG 2022
CONG TY CO PHAN XAY LAP VA VLXD PONG THAP
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_ - Dia chi: $é 03 dudong Ton Dac Thing, Phuong 1, Tp Cao Lanh, tinh Dong

Thép

- Pién thoai: 02773 852998 hodc fax 02773 852751

- Lién hé: Ba Nguyén Thi Bich Thuy Dién thoai: 0983128500

Piéu 7. Lwa chon cic (ng cir vién:

Dua trén Don xin (mg ctr, d& cir clia cic c¢b dong hodc ca nhan dai dién cd dong,
nhém ¢b dong va ho so kém theo cua cac Ung vién vao Hoi dong quan tri, Ban kiém
S04t ctia cong ty. Ban t6 chic dai hoi s& 1ap danh sach céc img cu vién dap ung du

tidu chudn, diéu kién quy dinh dé dua vao danh sach Gng vién tham gia bau vao thanh
vién Hoi dong quan tri va Ban kiém soat va sé& thong qua danh sach tai Pai hoi.

CHUONG III
BAU CU THANH VIEN HOI PONG QUAN TRI, BAN KIEM SOAT

Diéu 8. Phiéu bau va ghi phiéu bau.

1. Phiéu bau

- Phiéu b(éiu duoc in théng nhat do Ban t6 chic phat hanh (phiéu mau xanh bau
HDQT va phiéu mau vang bau Ban Kiém Sodt)

-jTrén phiéu bau ghi & danh sach céc Gng vién duge sép xép theo thtr tu ABC;
Tén ¢6 déng hodc Nguoi dai dien uy quyen;

- C6 dong hodc nguoi dai dién uy quy én duoc phat dong thoi ph1eu bau Thanh
vién Hoi dong quan tri va phiéu bau thanh vién Ban kiém soat theo mé s tham du (s¢
hitu va dwoc 1ty quyén) ngay khi dang ky tham dy Dai hoi.

2. Ghi phiéu bau.

- Cd dong hodc Nguoi dai dién uy quvén phai tu minh ghi sb quyén biéu quvét
bau cho tirng Ung cu vién vao 6 tréng tuong ing tren phiéu bau. Trong truorng hop uy
quy én hop 18 (c6 g;m 1wy quyén), ngudi dugce iy quyén cé day du quy &n biéu quy ét.

- Ky x4ac nhan viéce thuc hién bau.

3. Trudng hop phiéu biu khéng hop I&.

- Phiéu khong do Ban to chirc phat hanh, khéng theo mau quy dinh cua Cong ty
hodc khong c6 dau cua Cong ty

- Phiéu gach x6a, sua chita, ghi thém hoac ghi tén khong ding, khong thuoc

danh sich ung cur vién da duoc DHDCD théng nhit théng qua trude khi tién hanh bo
phiéu;

- Phleu co tomz 50 quven da biu quy ét cho nhLm0 ung cu v u,n ctia c6 dong vuot
qua tong s& quyén dugc bidu quyét ctia co dong do nam giir (hao gbm s6 hitu va dugc
uy quyen},

- Phiéu gach bé hét tén cac tmg cur vién;

- Phiéu tréng.



Diéu 9. Phuwong thire bau cir
- - Viéc biéu quyét bau thanh vién Hoi dong quan tri va Ban kiém soat thuc hién
phiéu kin theo phuong thitc bau don phiéu, theo quy dinh tai Khoan 3, Dicu 148
Luét Doanh nghiép.

- Téng sb phiéu bau ciia mdi c6 dong tuong Ung voi tong so co phan ¢6 quyen
biéu quyét (hao gom c6 phdn cd nhdn s hitu va c6 phan dwoc uy quyén dai dién)
nhan véi sb luong thanh vién Hoi dong quan tri duge bau (05) hoac s6 Iugng thanh
vién BKS duoc bau (03). Co dong cé thé sir dung s6 co phan c6 quyén biéu quyet cua
minh dé bau cho mot hodc mot sb tmg cur vién.

- Nguyén tic bau cur duoc quy dinh cu thé tai phu luc huong dan ghi Phiéu bau
HDQT, BKS ban hanh kém theo Quy ché nay.

Pieu 10. Ban bau cit va kiém phieu, nguyén tac bo phieu va kiém phiéu

1. Ban bau cir va kiém phicu

- Ban bau ctr va kiém phiéu gdm 07 ngudi do Poan chu tich dé cir va dugce Dai
hoi ddng co dong thong qua. Thanh vién Ban bau ctr va kiém phicu khoéng duge co
tén trong danh sach dé cu va Gng cir vao HDQT, BKS.

- Ban bau ctr va kiém phiéu c6 trach nhiém tién hanh céc thu tyc can thiet cho
viéc bo phiéu bau thanh vién HDQT, thanh vién BKS, bao gom: Chuén bi thung
phiéu; pho bién quy ché bau cu; thong qua danh sach tmg vién bau HDQT va BKS;
huéng dan ghi phiéu, trinh tu bo phiéu; gidm sat viéc bo phieu va tien hanh kiém
phiéu; cong bo ket qua bau cur trudce Dai hol.

2. Nguyén tac bo phieu va kiém phiéu ’f,\

- Ban kiém phiéu tién hanh kiém tra thing phiéu trude sy chimg kien cta cac cd ¥ \%
4 (= 2

dong;

- Viée bo phleu dugc bat dau khi viée phat phleu bau cir dugc hoan tit va ket
thic khi ¢d déng cudi cung bo phiéu bau vao thing phiéu;

;

- Viée kiém phiéu phai duoc tién hanh ngay sau khi viéc bo phiéu két thuc;

- Két qua kiém phiéu dugc lap thanh van ban va dugce Truong Ban Bau cu va
kiém phiéu cdng bo trude Dai hoi.

Picu 11. Nguyén tic xac dinh tring ctr thanh vién Hi dong quan tri, Ban
kiém soat

- Viée lua chon cac (ng cu vién tring cur vao Hoi dong quan tri va Ban kiem
soat duge can ¢t theo s6 phiéu bau tinh tir cao xudng thap, bat dau tr img cir vién ¢o
s6 phiéu bau cao nhat cho dén khi du so thanh vién quy dinh tai Dicu ¢ cong ty,

- Ung cir vién tring clr bd sung vao Hoi dong quan trj 13 05 (ng cur vién ¢d s0
phiéu bau cao nhat.

- Ung cur vién tring cir bo sung vao Ban kiém soét 1 03 Gmg cr vién ¢6 s6 phiéu
bau cao nhat.



6

Dicu 12. LAp va cong bo Bién ban kiém phiéu

- Sau khi kiém phiéu, Ban Bau ctr va kiém phiéu phai lap bién ban kiém phiéu.
*"Noi dung bién ban kiém phiéu bao gom: Tong s6 co dong tham gia du hop, tong s cd
dong tham gia bo phicu, ty Ié quyén biéu quyét cua ¢6 dong tham gia bd phiéu theo
phuong thire bau don phiéu so véi tong s quyén biu quyét ciua ¢ dong tham gia du
hop; s6 va ti 1€ phiéu hop I¢; phi¢u khong hop 1€; so c6 phan biéu quyet va ti 1€ co
phan c¢6 quyén bi€u quyet cho tiing Ung cu vién vao HOi dong quan tri, Ban kiém
soat; Danh sach thanh vién HPQT, BKS tring cu dugc sap x€p theo thtr tu sO phiéu
bau tu cao xudng thap.

- Toan van Bién ban kiém phiéu phai dugc cong bo trude Dai héi.

Pieu 13: Nhiing khiéu nai vé viéc bau va kiém phiéu s& do Poan chi tich Dai
hdi giai quyét ngay tai Dai hdi va dugce ghi vao bién ban cudc hop Pai hdi dong co
dong.

Picu 14. Quy ché nay gdm 03 chuong va 14 Diéu do Hoi dong quan tri Cong ty
Co phan Xay lap va Vat liéu xdy dung Pong Thép ban hanh, tuan thi cic quy dinh
cua Luat Doanh nghi¢p va cac van ban phéap luat cé lién quan.

Quy ché nay s& chinh thirc ¢ hiéu luc va duoc p dung ngay tai Dai hdi dong co
dong bat thudng ndm 2022 Cong ty C6 phan Xay ldp va Vat liéu xdy dung DOng
Thép sau khi duge Dai hoi dong ¢6 dong thong qua véi ty 1€ bieu quyét tan thanh la
trén 50% tong so ¢O phan c¢6 quyén biéu quyét tham du Pai hoi.

Céac c6 dong, thanh vién Ban t6 chiic Pai hoi dong c¢d dong bat thuong nam
2022 Céng ty cd phan Xay lap va Vat liéu xdy dung Déng Théap chiu trach nhiém thi
hanh./.

TM. HQI PONG QUAN TRI
CHU TICH

V6 Pinh Quoc Huy



CONGTY CO PHAN XAYLAPVA CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
VAT LIEU XAY DUNG DONG THAP DPoc lap — Ty do — Hanh phic

Déng Thdp, ngay 1 8 thdng 02 ndm 2022

THE LE BAU CU
CONG TY CO PHAN XAY LAP VA VLXD DONG THAP
TAI DAL HOI PONG CO PONG BAT THUONG NAM 2022

- Can ¢t Luat Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 ngay 17/06/2020 c6 higu lyc tu
ngay 01/01/2021.

Pé viéc bau ctr thanh vién Hoi déng quan tri, Ban Klem soat Cong ty C phén
Xay lap va Vat lidu xay dung DPdng Thép tai Dai hoi ddng cb dong bat thudng nam
2022 tudn thu theo cdc quy dinh hién hanh cta phap luat Viét Nam, thue hién theo
nguyén tac cong kha1 dan chu, dam bao quyén loi hop phép ctia tit ca cb dong, kinh
trinh Dai hoi ddng cb déng bat thuong nim 2022 vé dy thao thé 1& bau cu HPQT va
BKS nhu sau :

Nguyén tic Biu cir: theo nguyén tic don phiéu
1. Phiéu bau cir:

—  Phiéu bau cir Hoi dong quan tri va Ban Kiém soat dugc in sin tén ngudi tmg
cir theo thit tw ABC c6 déng déu Cong ty Cd phén Xay lap va VLXD DPdng Thap.

— MOdi cb dbéng hodc ngudi dai dién duoc iy quyén dugc phét 02 (hai) Phiéu bau
cir v6i 02 mau khéc nhau (Mét phiéu bau thanh vién Hpi dong qudn tri va mot phiéu
béu thanh vién Ban kiém sodt).

2. Nguyén tic biu cir:
— 6 luong thanh vién Héi ddng quan tri dugce bau ot t6i da 1a : 05 (ndm) ngudi.
_  S6 luong thanh vién Ban Kiém soat dugc bau ot t6i da 14 : 03 (ba) nguoi.

= Phucmg thirc bau cur: bau don phleu Theo d6 mdi ¢b doéng co tbng so phiéu

- bidu quyét tuong {mg vdi tbng s co phén s6 hitu va dai dién so hiru nhén v6i 56 thanh

Vlen duoc bau ciia Hoi dong quén tri, Ban klem soét va ¢b déng c6 quyén ddn hét tong
s6 phiéu bau ctia minh cho mot hoge mét sb tmg ctr vién.

Vidu: Bau thanh vién Hpi dong quan tri:

Cé dbng X s6 hitu 1.000 c6 phan khz tham gia bau civ @ chon ra 05 thanh vién
cho HPQT sé c6 tong s6 5 phiéu biéu quyét tuong vmg & 5.000 c6  phdn.

B&u thanh vien Ban kiém sodt:

_ Cé déng X SO hu’u 1.000 co pharz khi tham gia bau cir dé chon ra 03 thanh vién
cho BKS sé& c6 tong s6 phiéu biéu quyét twomg ting la 3.000 cé 5 phan.
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— Ty & phiéu bau duoc tinh can ct theo téng s6 c¢b phén cé quyén biéu quyét
tham du Dai héi.
—  Phiéu biu khong hop 1€ 1a cac phiéu ;

> Tong s6 ¢b phan dugc bo ph1eu bau cao hon tdng s& ¢§ phan c6 quyén
biéu quyét.

» Phiéu khong bau cho bét ky ai trong danh séch (mg cir vién.

» Phiéu viét thém tén ngudi ngoai danh sach tmg ctr vién da dugc Pai hoi
thong qua.

» Phiéu khong ¢ déu treo cla Cong ty C6 phan Xay lip va Vit lidu xay
dung Déng Thap.

3. Piéu kién trang cir : ,

- Nguc‘xi tring ctr thanh Vien Hoi dbng quan tri va Ban klém soat dugc xac dinh
theo sb phiéu bau tinh tir cao xudng thap, bat ddu tir Gmg vién cé sb phiéu bau cao nhét
cho dén khi du s6 Thanh vién quy dinh tai Didu 1& Cong ty.

TM. HOI BONG QUAN TRI




PHU LUC
UONG DAN GHI PHIEU BAU HPQT, BKS
(Theo phuong thirc don phiéu)

XAY LAP VA
MTLIEU xmfuufm

T phiéu bau cir:

+ Phiéu mau xanh: Bau Hoi Déng Quan Tri

+ Phiéu mau vang: Bau Ban Kiém Soét
2. B6 phiéu

- Bo phiéu bau ctr HPQT, BKS vao thung phiéu.
3. Ghi phiéu

- M(n co dong co 10ng 50 pthLl bau tuong Gmg véi tong s6 co phan co quy én
biéu quy ét (bao gom ¢ phan sé hiru va duoc uy qu)en) nhén véi s6 thanh vién
duoc bau cua Hoi dong quan tri nhan voi s6 thanh vién bau cua Ban kiém soét.

- Toéng s0 phiéu bau ciia moi ¢6 dong da duoc ghi trén phiéu bau cu.

=0 dong co thé chia tong sb Jhleu bau cho tat ca céc tmg vién, hoic don hét
tong s6 phiéu bau cho mét hodc mot 50 ung cur vién nhung dam bao: Tong so ph1eu
bau cho cac Ung ctr theo phuong thire bau don phiéu khong vuot qua tong sO phiéu
bau ghi trén Phiéu bau ctr.

4. Phiéu bau khéng hop 1¢

- Phiéu khong phai do Ban tb chire dai hoi phat hanh, khong cé dau ctia Cong
ty;

- Phiéu bau cir gach xéa, stra chira, ghi thém Ung vién khong thuge danh sach
ng ¢t vién di duoc DPHDCP théng nhét thong qua trude khi tién hanh bo phiéu;

- Phiéu ¢ tong sd phiéu bau cho nhiing Ung cur vién vuot qua tong so phiéu
bau ghi trén phicu

- Cac truong hop khac quy dinh tai Quy ché dé cu, tmg cu va bau cu.



